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C. ROSALBA CAROLINA GONZALEZ CABALLERO
SINDICO DEL H. AYUNTAMIENTO

MARIN, NUEVO LEON

MAYOR INFORMACION: TEL. (825) 2480024 EXT.110
CORREO ELECTRONICO: sindicaturamarin21-24@hotmail.com

TRAMITES Y SERVICIOS
QUE SE BRINDAN A LA CIUDADANIA

MEDIADORA EN PROBLEMAS: APOYO A LA CIUDADANIA COMO MEDIADORA EN
PROBLEMAS DE LA VIOLENCIA FAMILIAR, EN PROBLEMAS DE PENSIONES
ALIMENTICIA POR SEPARACION DE LAS PAREJAS.

- MODALIDAD DEL SERVICIO: PRESENCIAL.

- PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO.

- COSTO: GRATUITO

- SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.

CONSTANCIA DE IDENTIDAD: DOCUMENTO QUE AVALA LA CIRCUNSTANCIA EN
QUE SE ENCUENTRA UN INDIVIDUO CUANDO NO CUENTA CON UNA
IDENTIFICACION OFICIAL EXPEDIDA POR EL GOBIERNO.

MODALIDAD DEL TRAMITE: PRESENCIAL.
REQUISITOS:
e ACTA DE NACIMIENTO (COPIA)
e COMPROBANTE DE DOMICILIO (NO MAYOR A 3 MESES DE
ANTIGUEDAD) (COPIA)
e 2TESTIGOS CON INE VIGENTE (COPIA)
e FOTOGRAFIA TAMARNO INFANTIL
- PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO.
- COSTO: GRATUITO
- SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.



CONSTANCIAS DE RESIDENCIA: DOCUMENTO QUE SE EXPIDE EN DONDE VIVE LA

PERSONA QUE LO SOLICITA.

MODALIDAD DEL TRAMITE: PRESENCIAL.
REQUISITOS:
e INE VIGENTE (COPIA)
e COMPROBANTE DE DOMICILIO (NO MAYOR A 3 MESES DE
ANTIGUEDAD) (COPIA)
e 2 TESTIGOS COLINDANTES AL DOMICILIO CON INE VIGENTE
(COPIA)
PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO.
COSTO: GRATUITO
SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.

CONSTANCIA SEPARACION: DOCUMENTO QUE SE ELABORA CUANDO UNA

PERSONA SE SEPARA DE UNA RELACION.

MODALIDAD DEL TRAMITE: PRESENCIAL.
REQUISITOS:
e INE VIGENTE DE LAS 2 PERSONAS (COPIA)
e COMPROBANTE DE DOMICILIO (NO MAYOR A 3 MESES DE
ANTIGUEDAD) (COPIA)
e 2 TESTIGOS CON INE VIGENTE (COPIA)
PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO.
COSTO: GRATUITO
SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.

CONSTANCIA DE ABANDONO DE HOGAR: DOCUMENTO QUE SE ELABORA

CUANDO UNA PERSONA ABANDONA SU HOGAR.

MODALIDAD DEL TRAMITE: PRESENCIAL.
REQUISITOS:
 INE VIGENTE (COPIA)
e COMPROBANTE DE DOMICILIO (NO MAYOR A 3 MESES DE
ANTIGUEDAD) (COPIA)
e 2 TESTIGOS CON INE VIGENTE (COPIA)
PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO
COSTO: GRATUITO
SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.



CONSTANCIA DE UNION LIBRE: DOCUMENTO QUE SE REALIZA CUANDO SE
MANTIENE UNA RELACION DE CONCUBINATO.

- MODALIDAD DEL TRAMITE: PRESENCIAL.
REQUISITOS:
 INE VIGENTE DE LAS 2 PERSONAS (COPIA)
e COMPROBANTE DE DOMICILIO (NO MAYOR A 3 MESES DE
ANTIGUEDAD) (COPIA)
e 2 TESTIGOS CON INE VIGENTE (COPIA)
- PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO.
- COSTO: GRATUITO
- SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.

CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA: SE EXPIDE ESTA CONSTANCIA A
TRABAJADORES DEL MUNICIPIO.

- MODALIDAD DEL TRAMITE: PRESENCIAL.
REQUISITOS:
e INE VIGENTE (COPIA)
e COMPROBANTE DE DOMICILIO (NO MAYOR A 3 MESES DE
ANTIGUEDAD) (COPIA)
e 2 TESTIGOS CON INE VIGENTE (COPIA)
- PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO.
- COSTO: GRATUITO
- SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.

CONSTANCIA DE NO AFECTACIONES VIAS PUBLICAS: CONSTANCIA PARA HACER
CONSTAR QUE LOS NUEVOS PROYECTOS NO TIENEN AFECTACIONES SOBRE LAS
VIAS PUBLICAS ACTUALES Y/O FUTURA, INSTALACIONES O ESTRUCTURAS EN
PROPIEDAD DEL AYUNTAMIENTO SEGUN LOS PROGRAMAS DE ORDENAMIENTO
Y/O DESARROLLO VIGENTE Y DEMAS INSTRUMENTO.

- MODALIDAD DEL TRAMITE: PRESENCIAL.
- REQUISITOS:
e OFICIO DE SOLICITUD
e INE VIGENTE DEL PROPIETARIO DEL TERRENO (COPIA)
e INE VIGENTE DEL APODERADO (COPIA)
e CARTA PODER (PERSONA FiSICA O MORAL)
e ESCRITURAS (COPIA)
e PLANOS TOPOGRAFICOS (COPIA)

PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO.
- COSTO: GRATUITO



- SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.

CEDULA CITATORIA: CITATORIO A PERSONAS PARA REVISAR UN TEMA EN
ESPECIAL.

- MODALIDAD DEL TRAMITE: PRESENCIAL.

- PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO.

- COSTO: GRATUITO

- SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.

TRAMITES DE BAJA DE FUNCIONARIOS PUBLICOS: TRAMITE QUE SE REALIZA
PARA FINIQUITAR EL PROCESO LABORAL ENTRE MUNICIPIO Y EMPLEADOS.

- MODALIDAD DEL TRAMITE: PRESENCIAL.
- REQUISITOS:
e INE VIGENTE (COPIA)
- PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO.
- COSTO: GRATUITO
- SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.

ENTREGA DE PENSIONES ALIMENTICIAS: SE PROPORCIONA AL CIUDADANO
CUANDO SE HACE UN CONVENIO DE PENSION ALIMENTICIA, SE RECIBE Y SE
ENTREGA EN OFICINAS DEL SINDICO MUNICIPAL.

- MODALIDAD DEL TRAMITE: PRESENCIAL.
- REQUISITOS:
e INE VIGENTE (COPIA)
- PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO.
- COSTO: GRATUITO
- SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.

RECTIFICACIONES DE MEDIDAS DE TERRENOS: SE DA FE PARA REALIZAR UNA
RECTIFICACION DE MEDIDAS DE TERRENOS MUNICIPALES.

- MODALIDAD DEL TRAMITE: PRESENCIAL.

- REQUISITOS:
e INE VIGENTE DEL PROPIETARIO (COPIA)
e ESCRITURAS DEL TERRENO (COPIA)



- PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO.

- COSTO: GRATUITO
- SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.

VENTA DE TERRENOS EN EL PANTEON MUNICIPAL: ESTE TRAMITE UNICAMENTE
APLICA PARA HABITANTES DEL MUNICIPIO DE MARIN, NUEVO LEON.

MODALIDAD DEL TRAMITE: PRESENCIAL.
REQUISITOS:
e INE VIGENTE (COPIA)
- PLAZO DE RESPUESTA: INMEDIATO.
- COSTO: GRATUITO
- SUSTENTO LEGAL PARA SU COBRO: LEY DE HACIENDA PARA LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE NUEVO LEON.

NOTA
PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS
EN CASO PARTICULAR DE CADA TRAMITE Y/O SERVICIO ACUDIR AL
DEPARTAMENTO DE SINDICATURA
EN CASO DE ALGUNA QUEJA EN CONTRA DE ALGUN SERVIDOR PUBLICO,
RELACIONADO CON ALGUN TRAMITE O SERVICIO PUEDE ACUDIR A LAS
OFICINAS DEL PRESIDENTE MUNICIPAL O AL H. AYUNTAMIENTO DE MARIN, N.L.




