)
Marln

Seguimos transformando
Admon. 2021 - 2024

DOCUMENTO DE SEGURIDAD

EN MATERIA DE TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES, EN POSESION DEL MUNICIPIO DE
MARIN, N.L.

ABRIL 2024

<L
o
- wild ©
s =
kﬁu

>-




CONTENIDO

INTRODUGCCION. .t tutiatasnrsnssasssssa s ss s saa s s s s san s saasansansassnsansssssnnns 2
1. MARCO JURIDICO. ...t e 3
2. PROCESO METODOLOGICO.PARA EL PROCESO DE ELABORACION

DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD.......oiiiiiiie e 4
3. AMBITO DE APLICACIONES Y GENERALIDADES........cccoiiiiiiieee 6
4. INVENTARIO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 8
5. SISTEMAS DE TRATAMIENTO O BASES DE DATOS PERSONALES.......... 9
6. FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS QUE TRATEN
DATOS PERSONALES. ... e 135
7. MEDIDAS DE SEGURIDAD. ...t 138
A) ANALISIS DE RIESGO. .. .ttt 141
B) ANALISIS DE BRECHA. ... .o 144
C) PLANDE TRABAUJO. ...t 145
8. PLAN DE CONTINGENCIA. ... . 146
9. MECANISMO DE MONITOREO.... ...t 147
10. PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION. .. ..ottt 147
11. ACTUALIZACIONES. ... e 148



INTRODUCCION

Las reformas constitucionales realizadas en 2009 y 2014 a los articulos 16 y 6,
respectivamente, propiciaron por un lado la emisién de la ley en la materia con el propdsito
de garantizar este derecho fundamental y por otro fijar las bases para la emision de la Ley

General respecto a la Informacién en posesién de entes publicos.

Por otra parte, el 26 de enero de 2017, se publicé la Ley General de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados -LGPDPPSO- misma que establece las
bases, principios y procedimientos para garantizar dicho derecho, siendo aplicable en los
tres niveles de gobierno; con lo que se definen las bases minimas y condiciones
homogéneas que regiran el tratamiento de los datos personales y el ejercicio de los

derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicion.

En relacién al nivel estatal, la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado del Nuevo Ledn -LPDPPSO-, se publicé en el Periddico
Oficial del Estado el 11 de diciembre de 2019; por lo que todos los entes publicos, al llevar
a cabo el tratamiento de los datos personales de personas fisicas, adquieren el caracter de
Responsable y deberan tratar dichos datos conforme a los principios de licitud, finalidad,
lealtad, consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacién, responsabilidad; adoptar
medidas de seguridad en atencion a los sistemas de datos que traten; consignar dichas
medidas en un documento de seguridad, garantizar el ejercicio de los derechos ARCO,

entre otras obligaciones.

Desde el inicio de la Presente Administracion 2021-2024 del Gobierno Municipal de Marin,
N.L. a través de la Unidad de Transparencia, y en conjunto con los enlaces que se tiene en
cada area generadora de informacién, se han realizado acciones y actividades que tuvieron
como finalidad establecer los cimientos para la creacion de este documento, en el cual se
describa y se dé cuenta de manera general sobre las medidas de seguridad técnicas, fisicas
y administrativas adoptadas para garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad
de los datos personales que poseen de conformidad a lo previsto en el articulo 41 de la Ley

estatal.



MARCO JURIDICO

Para efectos del presente documento, la normatividad aplicable comprende la
siguiente:
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados publicada el 26 de enero de 2017 en el Diario Oficial de la
Federacion

e La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leon

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de Nuevo Leo6n

e Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledn
¢ Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.
e Acuerdo 37/2023 del Instituto Estatal de Transparencia N.L. aprobando el

Programa Anual de evaluacion en materia de proteccion de datos personales
para los sujetos obligados”



PROCESO METODOLOGICO PARA LA ELABORACION
DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD

Para la elaboracion del presente documento de seguridad y para dar cumplimiento a lo
establecido en la Ley, se definié el siguiente desarrollo que comprendié las siguientes
etapas:

Proceso de Construccion

Etapa 1

Etapa 2 Etapa 3 Etapa 4

Determinacion

: ! Identificacion y Determinacion Integracion
ddeé!ntventarlg Descripcion de de las medidas del
€ Sistemas de la estructura de de seguridad y documento

datos
personales a

considerar en el

documento

los Sistemas de
Datos
personales

necesidades de
capacitacion

La coordinacion en la elaboracion del presente “DOCUMENTO DE SEGURIDAD” estuvo a
cargo de la Unidad de Transparencia, llevandose a cabo lo siguiente:

« Se integraron los requisitos minimos que deberia contener de conformidad con la
normatividad aplicable.

+ Se realizaron reuniones con las secretarias y direcciones del Gobierno Municipal de Marin,
N.L., con la finalidad de conocer el inventario de sistemas electrénicos y fisicos en el
municipio; asi como para conocer medidas de seguridad que deben prevalecer en los
sistemas soporte electronico, desde el punto de vista de la infraestructura tecnolédgica y de
comunicaciones, asi como de las de seguridad de informacién que establece el manual de
politicas correspondiente,

* Se solicité informacion para la integracion del inventario y se comunicé la metodologia y
un ejemplo, realizandose reuniones de trabajo virtuales para explicar y aclarar los formatos



y sobre la informacion requerida, y determinar la susceptibilidad a incorporarse en los
formatos determinados.

* Las areas que cuentan con sistemas o bases de datos personales, proporcionaron a la
Unidad de Transparencia, la informacién correspondiente a su objetivo y su fundamento
normativo. Asi como, la Identificacién y descripcion de la estructura de los mismos, el tipo
de datos y su idoneidad, la forma de obtencién, el administrador de los sistemas,
operadores, usuarios, tipo de soporte, caracteristicas del lugar en que se localizan, su
portabilidad, si existe transferencia y si en su caso hay encargados.

* Respecto a las medidas de seguridad se verifico la identificacion de las existentes, y la
determinacién de brechas con base en el andlisis de riesgos, estableciendo un plan de
trabajo, mecanismos de monitoreo y un plan de contingencia.

» Se determind un programa general de capacitacién. Con dicha informacion se integré el
presente documento de seguridad.

En esencia el documento de seguridad se integra por el inventario de los sistemas de
tratamiento, las funciones y obligaciones de las personas que tratan datos personales, el
analisis de riesgo y de brecha, el plan de trabajo, los mecanismos de monitoreo y revision
de las medidas de seguridad, plan de contingencia y el programa general de capacitacion.

Para su plena vigencia el presente documento debera ser aprobado por el Comité de
Transparencia del Municipio de Marin, Nuevo Ledn, quien es la maxima autoridad municipal
en la materia.



AMBITO DE APLICACION Y GENERALIDADES

En cumplimiento a la LPDPPSO del Estado de Nuevo Leon, publicada el 11 de
diciembre de 2019, el presente documento es aplicable a todas las dependencias y
entidades municipales, que en ejercicio de sus atribuciones y funciones
administran bases de datos en sistemas de tratamiento de datos personales, ya
sean sistemas completos o el tramo de informacién que le corresponda.

También seran aplicables al tratamiento de datos personales que obren en soportes
fisicos y/o electronicos, independientemente de su creacion, procesamiento,
almacenamiento y organizacion. Dichos datos podran ser expresados en forma
numerica, alfabética, grafica. Alfanumeérica, fotografica, acustica o en cualquier otro
formato.

Quienes tengan acceso a datos personales, estan obligados a conocer y aplicar las
medidas de seguridad del sistema en el que se concentren los datos y es aplicable
en cada fase de su tratamiento, desde su obtencion, hasta su eliminacion. También
se esta obligado a su confidencialidad, aun después de su participacion en el
tratamiento, por cambio de funciones o por conclusién de la relacion laboral. Asi
también, se tendran las siguientes funciones y obligaciones en cualquier nivel de
tratamiento:

Funciones genéricas
El tratamiento de datos personales con responsabilidad, y las medidas de seguridad
establecidas.

Obligaciones genéricas

-Confidencialidad sobre la informacién que se conozca en el desarrollo de sus
actividades.

-Competencia en materia de tratamiento de Datos Personales.

-Informar al superior jerarquico, ante cualquier accién que pueda poner en riesgo
los datos personales y en general que puedan vulnerar su seguridad.

De acuerdo a los cargos, encargos y/o designaciones se definen cuatro roles
basicos en el tratamiento de los datos personales: Responsables del Sistema,
Administrador del Sistema, Operadores y Enlace de datos personales (figura en
proceso de asignacion)

Administrador Responsable del Sistema. El titular de la dependencia o entidad
que administre el sistema, quien debera dar aviso a la Direccién de Transparencia
de los sistemas que involucran tratamiento de datos personales en dicha
dependencia o entidad.

Validar la informacion entregada por los titulares de los datos personales, sea la
estrictamente necesaria para cumplir con los fines legales para los cuales se
hubieran recabado.



Usuario Responsable del Sistema. El director de area o a quien se designe de
manera expresa. Tendra a su cargo la responsabilidad de la Administraciéon del
Sistema, siendo responsable de:

» Mantener actualizado el Sistema

= Determinar quiénes deben tener acceso a los datos personales en funcion del
tratamiento que debe aplicarse a los mismos

= Autorizar los accesos, determinar los privilegios y limitantes y llevar registro de
los mismos.

* Implementar las medidas de seguridad con la finalidad de evitar vulneraciones
de la informacion.

Encargado y/o Enlace de datos personales. Sera el Enlace de la Direccion de
Transparencia, quien debera de conocer el inventario de sistemas que involucren
tratamiento de datos personales y por cada uno conocer el tipo de datos personales
gue se recaban y el nombre del encargado por cada Sistema.

Dar seguimiento a las acciones de capacitacién al personal involucrado en el
tratamiento de datos personales.

Atender requerimientos de informacién que solicite el Instituto de Transparencia del
Estado de Nuevo Ledn y su Normatividad.



INVENTARIO DE SISTEMAS
DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

(Resumen)

AYUNTAMIENTO MARIN, NUEVO LEON

. SECRETARIASY/ODIRECCION
ORGANISMOS CENTRALIZADOS NO. DE NOMBRE DE SISTEMAS

SISTEMAS

PRESIDENTE MUNICIPAL 1 Atencion a la Ciudadania

Constancia de Abandono de Hogar

Acuerdos y Convenios

Constancia de Buena Conducta

Constancia Autorizacién de Menor

Constancia de Exhumacion

SINDICATURA MUNICIPAL 11 Constancia de Identidad

Constancia de No Afectaciones a Via Publica

Constancia de Separacién

Constancia de Tutor

Constancia de Residencia

Constancia de Unién Libre

Catélogo de Proveedores

Transferencias Electronicas

Cheques Nominativos

Licencias de Conducir

Recibo de Egresos (Apoyos)

Predial

ORGANO INTERNO DE CONTROL 1 Procedimiento de Responsabilidad Administrativa
Solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacion y

UNIDAD DE TRANSPARENCIA L oposicion de datos personales (ARCO)

Comedor Mixto

Traslados

Boletos de Autobus

Despensa Municipal

Terapia de Lenguaje

Terapia Fisica

Constancia de Ingresos

Constancia de Recomendacion

Constancia Laboral

Expediente del 3er. Sector Saladito

DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL 1 Uniformes y Utiles escolares gratuitos

Biblioteca

DIRECCION DE EDUCACION Y CULTURA 3 Diversas Expresiones Culturales

Mddulos Digitales

] Eliminatoria De Olimpiadas

DIRECCION DE DEPORTES 3 Registro Area De Pesas

Gimnasia

Asignacion de nimeros oficiales.

3 Licencias de subdivision y fusion de predios.

Licencia de uso de suelo, edificacién y construccién.

Atencion a la Ciudadania

TESORERIA MUNICIPAL 6

DIF MUNICIPAL 6

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO 4

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y
DESARROLLO URBANO

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS 3 Programa de Limpieza (Ramas y Escombro)
Programa Entrega Botes de Basura
DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA Y 1 Certificacion para licencias de conducir
TRANSITO
TOTAL DE SISTEMAS 44




SISTEMAS DE TRATAMIENTO O BASES DE DATOS
PERSONALES

Después del inventario inicial de datos personales, de las capacitaciones, el
cuestionario y diversas gestiones con los enlaces de Transparencia de todas las
dependencias del Gobierno Municipal de Ayutla, Jalisco, se disefiaron los sistemas de
tratamiento, que se realizaran por las Diversas Secretarias y Direcciones que a
continuacion de describen:

PRESIDENTE

MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR

ATENCION A LA CIUDADANIA

Administrador Responsable

Objetivo:

Nombre: José Santamaria Gutierrez | Cargo: Presidente Municipal
Usuario Responsable 1
Nombre: Kenia Jasmin Tristan Cargo: ASISTENTE
Contreras
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA

Tener un control de los expedientes de los reportes al Gobierno Municipal
de Marin, N.L. conforme a las Solicitudes que realiza cada Ciudadano

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

Quien suministra

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal

Idoneidad

Nombre

Para la identificacion

Domicilio

Para la identificacion

Teléfono

El ciudadano del Municipio de Marin, N.L.

Para la notificacién en su caso

Cémo suministra

Directamente / Indirectamente




Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencién
de datos

Forma de obtencidn Formato
de datos
Via
Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |SI
Descripcion Formato establecido para llevar control

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

En algunos casos ( solo se pide copia de su
ine para proceden con el seguimiento de los
apoyos y/p tramites, segun sea el caso)

ARCHIVERO DE OFICINA DEL PRESIDENTE
MPAL

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Participacién en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencién, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB Sl Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

La memoria USB solo pertenece Al &rea de la Oficina del Presidente Mpal,
donde ninguna persona ajena la puede usar, ya que se encuentra
resguardada bajo llave y esta libre de virus.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si lo solicitan las maximas autoridades (Tesoreria y auditoria
del estado)

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora Sl Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electronica digital

La computadora solo pertenece al area, y ninguna persona, tiene acceso,
asi mismo est4 libre de virus.

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién y
solo se transfiere si lo solicitan las maximas autoridades (alcalde, secretario
del ayuntamiento, tesoreria y auditoria del estado.
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Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos gue se registran en las bitacoras:

Soporte de la

bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de -
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA PRESIDENTE MPAL | Tiempo 3 ANOS
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de . <
almacenamiento: OFICINA PRESIDENTE MPAL Tiempo 3 ANOS
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:

Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl
Medios para almacenar copias de Se generard respaldo cada que se tenga informacion
seguridad nueva relacionada con el tema en una memoria USB,

ordenada de manera cronolégica.

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresion y periodo de conservacion del sistema: Por formateo

Mecanismos para la supresién del sistema: En lo digital se formatea el equipo, en lo fisico, se
tritura la documentacion obsoleta




SINDICATURA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR

‘ CONSTANCIA DE ABANDONO DE HOGAR

Administrado

r Responsable

Nombre: Rosalba Carolina Carao: SINDICO DEL
) Gonzalez Caballero go- AYUNTAMIENTO
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Brindar un documento cuando se presenta la situacion que una persona

abandona el hogar donde habitaba con su pareja.

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

Quien suministra

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal

Idoneidad

Nombre Para la identificacion
Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la notificacidon en su caso

Nombre de Hijos

Para la identificacion

Afos de Matrimonio
0 Vivir juntos

Para la identificacion

Nombres de
Testigos

Para la identificacion

El ciudadano del Municipio de Marin, N.L.

Cémo suministra

Directamente

Forma de obtencién
de datos

Constancias,

Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte

Via
Fisico Sl Electrénico NO Telefdnica | Sl
Descripcion Formato establecido para hacer la constancia




Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

INE, COMPROBANTE DE DOMICILIO Y EL
INE DE 2 TESTIGOS

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVERO DE OFICINA DEL SINDICO
MUNICIPAL

Participacién en el
ciclo de vida del dato

ersonal

Obtencidn, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
departamento puede acceder.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si el ciudadano lo autoriza

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA
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Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la
bitacora:

Fisico SI Electrénico

NO

Otro: NO

Lugar de
almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA

Tiempo

3 ANOS

Como se asegura laintegridad:

TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de . <

Tipo de respaldo:

Como se asegura laintegridad:

Completo NO Diferencial

El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,
generandose asi uno nuevo

NO

Increment
al Sl

Medios para almacenar copias de

Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Denominacion:

NO APLICA

Motivos:

NO APLICA

Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




SINDICATURA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR

‘ ACUERDOS Y CONVENIOS

Administrado

r Responsable

Nombre: Rosalba Carolina Carao: SINDICO DEL
) Gonzalez Caballero go- AYUNTAMIENTO
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Brindar un documento que se elabora entre dos 0 mas personas en el cual

se llega a distintos pactos.

Fundamento Legal:

Reglamento de la Admini

stracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

Quien suministra

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal

Idoneidad

Nombre Para la identificacion
Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la notificacidon en su caso

Datos que trate el
acuerdo (Monetarias
y Pertenencias)

Acuerdo Mutuo

El ciudadano del Municipio de Marin, N.L.

Cémo suministra

Directamente - Presencial

Forma de obtencién
de datos

Constancias

Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte

Via
Fisico Sl Electrénico NO Telefénica | SI
Descripcion Formato establecido para hacer la constancia




Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

INE, COMPROBANTE DE DOMICILIO

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVERO DE OFICINA DEL SINDICO

MUNICIPAL

Participacién en el
ciclo de vida del dato

ersonal

Obtencidn, conservacion y utilizacion.

transferencia
electrénica digital

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo

se transfiere si el ciudadano lo autoriza

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA
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Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la
bitacora:

Fisico SI Electrénico

NO

Otro: NO

Lugar de
almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA

Tiempo

3 ANOS

Como se asegura laintegridad:

TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de .
almacenamiento: OFICINA SINDICO DEL AYUNTAMIENO | Tiempo |  INDEFINIDO

Tipo de respaldo:

Como se asegura laintegridad:

Completo NO Diferencial

El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,
generandose asi uno nuevo

NO

Increment
al Sl

Medios para almacenar copias de

Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Denominacion:

NO APLICA

Motivos:

NO APLICA

Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




SINDICATURA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR

‘ CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA

Administrador Responsable
Nombre: Rosalba Carolina Carao: SINDICO DEL
) Gonzalez Caballero go- AYUNTAMIENTO
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Brindar un documento a los elementos de seguridad publica acreditando su
buena conducta en la corporacion.
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)
Datos Personales Dato Personal Idoneidad
que se encuentran Nombre Para la identificacion
en el sistema: Domicilio Para la identificacion
Nombre de los Para constar y certificar dicho tramite
Testigos

Quien suministra El ciudadano del Municipio de Marin, N.L.
Coémo suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Constancias
de datos
Via
Forma de obtencién Fisico | Electronico NO Telefénica | Sl

de datos Descripcion Formato establecido para hacer la constancia

Tipo de Soporte Documentos Adjuntos INE, COMPROBANTE DE DOMICILIO Y EL
Eorma de obtencién |con proteccion de datos |INE DE 2 TESTIGOS

de datos personales




Caracteristicas del lugar ARCHIVERO DE OFICINA DEL SINDICO
donde se resguardan MUNICIPAL
Participacion en el Obtencion, conservacion y utilizacion.
ciclo de vida del dato
ersonal

Nivel de seguridad
Bésico Medio X Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.

transferencia
electrénica digital
Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
seguridad se transfiere si el ciudadano lo autoriza

transferencia fisica
Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Almacenamiento Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |€Xternos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de
seguridad

. NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE
almacenamiento

electrénica digital
Almacenamiento
Fisico

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la
bitacora: Fisico S Electrénico NO Otro: NO
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Lugar de
almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA

Tiempo

3 ANOS

Como se asegura laintegridad:

TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de )
almacenamiento: OFICINA SINDICO DEL AYUNTAMIENO | Tiempo |  INDEFINIDO

Como se asegura la integridad:

Tipo de respaldo:
Completo

NO

Diferencial

El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,
generandose asi uno nuevo

NO

al S|

Increment

Medios para almacenar copias de

Al término de la Administracion se archiva la informacién

seiuridad

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Denominacion: NO APLICA

NO APLICA

Motivos:

Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresiéon del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




SINDICATURA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR

‘ CONSTANCIA AUTORIZACION DE MENOR

Administrador Responsable
Nombre: Rosalba Carolina Carao: SINDICO DEL
’ Gonzalez Caballero 90: AYUNTAMIENTO
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Brindar un documento en el cual se autoriza que un menor salga del pais
con alguna otra persona que no sean sus padres.
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad
Nombre del menor Para la identificacion
Nombre de los Para la identificacion
padres
Domicilio actual Para la identificacion
Datos Personales Teléfono Para la identificacion
que se encuentran Domicilio a donde Para constar y certificar dicho tramite
en el sistema: viajara
Nombre de las Para constar y certificar dicho tramite
personas que
viajaran con el
menor
Nombre de los Para constar y certificar dicho tramite
Testigos

Quien suministra El ciudadano del Municipio de Marin, N.L.
Cémo suministra Directamente - Presencial

Forma de obtencién Constancias

de datos




Forma de obtencion
de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencion
de datos

Fisico SI

Electréonico

NO

Via
Telefonica

Sl

Descripcion

Formato establecido para hacer la constancia

Documentos Adjuntos

con proteccion de datos

personales

Acta de nacimiento del menor
INE de los padres
Comprobante de domicilio
INE de 2 testigos

Caracteristicas del lugar

donde se resguardan

ARCHIVERO DE OFICINA DEL SINDICO

MUNICIPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Nivel de seguridad

Obtencion, conservacion y utilizacion.

transferencia
electrénica digital

Bésico Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro:

NO

Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si el ciudadano lo autoriza

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electronica digital

NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién

Acceso a las instalaciones
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Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos gue se registran en las bitacoras:
Soporte de la

bitacora: Fisico | Electrénico NO Otro: NO

Lugar de . -
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo 3 ANOS

Como se asegura la integridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de . N
almacenamiento: OFICINA SINDICO DEL AYUNTAMIENO | Tiempo 3 ANOS
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo: Increment
Completo NO Diferencial NO al Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacién

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




SINDICATURA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR

‘ CONSTANCIA DE EXHUMACION

Administrador Responsable
Nombre: Rosalba Carolina Carao: SINDICO DEL
) Gonzalez Caballero go- AYUNTAMIENTO
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Brindar un documento en el cual se autoriza que un menor salga del pais
con alguna otra persona gue no sean sus padres.
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad
Nombre del familiar Para la identificacién
Domicilio Para la identificacién
Nombre y fecha de Para constar y certificar dicho tramite
fallecimiento del
Datos Personales difunto
que se_encueptran Nombre del Pante6n | Para constar y certificar dicho tramite
en el sistema: Numero de Fila 'y Para constar y certificar dicho tramite
Lote donde esta
Sepultado
Lugar a donde sera Para constar y certificar dicho tramite
trasladado
Nombre de 2 Para constar y certificar dicho tramite
Testigos y direccion

Quien suministra Familiar Directo del difunto sepultado en el Pante6n Municipal
Cémo suministra Directamente - Presencial

Forma de obtencién Constancias

de datos




Via
Fisico Sl Electrénico NO Telefénica | Si
Descripcion Formato establecido para hacer la constancia
Forma de obtencion |Documentos Adjuntos e INE del solicitante (familiar directo),
de datos con proteccion de datos e INE de 2 testigos
personales e Escritura de lote de pantedn,
Tipo de Soporte e Copia de acta de funcion
Forma de obtencién e Lugar a donde seran trasladados los
de datos restos,
o Pago de derechos ante tesoreria
Municipal
Caracteristicas del lugar ARCHIVERO DE OFICINA DEL SINDICO
donde se resguardan MUNICIPAL
Participacion en el Obtenciodn, conservacion y utilizacion.
ciclo de vida del dato
ersonal

Nivel de seguridad
Bésico Medio X Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.

transferencia
electrénica digital
Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
seguridad se transfiere si el ciudadano lo autoriza

transferencia fisica
Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Almacenamiento Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |€Xternos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de
seguridad

. NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE
almacenamiento

electronica digital
Almacenamiento
Fisico

Medidas de
seguridad Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE
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almacenamiento
fisica

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la

bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . -
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo 3 ANOS
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de . <
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo: Increment
Completo NO Diferencial NO al Sl
Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacién
seguridad

Se cuenta con Plan de contingencia

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresion del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresion del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




SINDICATURA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR

‘ CONSTANCIA DE IDENTIDAD

Administrador Responsable
Nombre: Rosalba Carolina Carao: SINDICO DEL
) Gonzalez Caballero go- AYUNTAMIENTO
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez |[Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Brindar un documento que avala la circunstancia en que se encuentra un
individuo cuando no cuenta con una identificacion oficial
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad

Nombre Para la identificacién
Datos Personales Domicilio Para la identificacién
que se encuentran Edad Para constar y certificar dicho tramite
en el sistema: Fechay Lugar de Para constar y certificar dicho tramite

Nacimiento

Nombre de los Para constar y certificar dicho tramite

Padres

Nombre de Testigos | Para constar y certificar dicho tramite

Quien suministra Ciudadano del Municipio de Marin, N.L.
Coémo suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencidn Constancias
de datos
Forma de obtencién Via
de datos Fisico SI Electrénico NO Telefonica | Sl
Descripcion Formato establecido para hacer la constancia
Tipo de Soporte




Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos

con proteccion de datos

personales

Acta de nacimiento
comprobante de domicilio
fotografia tamafio infantil
INE de 2 testigos

Caracteristicas del lugar

donde se resguardan

ARCHIVERO DE OFICINA DEL SINDICO

MUNICIPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato

ersonal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico Medio X Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
departamento puede acceder.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si el ciudadano lo autoriza

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:
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Soporte de la | |
bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . -~
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo 3 ANOS
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de . -
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo: Increment
Completo NO Diferencial NO al Sl
Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

sei;uridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresiéon del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




SINDICATURA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR

‘ CONSTANCIA DE NO AFECTACIONES A VIA PUBLICA

Administrador Responsable

Nombre: Rosalba Carolina Carao: SINDICO DEL
) Gonzalez Caballero go- AYUNTAMIENTO
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Brindar un documento para hacer constar que los nuevos proyectos no tienen

afectaciones sobre

las vias publicas actuales y/o futura, instalaciones o

estructuras en propiedad del ayuntamiento seglin los programas de
ordenamiento y/o desarrollo vigente y demas instrumento

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Marin, N.L.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

Quien suministra

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal

Idoneidad

Nombre Para la identificacién

Domicilio Para la identificacién

Nombre de Para constar y certificar dicho tramite
Topografo

Ciudadano del Municipio de Marin, N.L.

Cémo suministra

Directamente - Presencial

Forma de obtencién
de datos

Constancias

Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte

Via
Fisico Sl Electrénico NO Telefénica | SI
Descripcion Formato establecido para hacer la constancia




Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

Oficio de solicitud

escrituras de terreno

INE del propietario

plano topografico

INE de apoderado

Cedula profesional de quien realizo el
levantamiento topografico

Caracteristicas del lugar ARCHIVERO DE OFICINA DEL SINDICO
donde se resguardan MUNICIPAL

Participacién en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencidn, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad

Transferencias de datos personales

Transferencia
Electrénico y digital:

Basico Medio X Alto
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD
externos compartidas NO
Correo NO uSB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
departamento puede acceder.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si el ciudadano lo autoriza

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electronico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA
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Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la
bitacora:

Fisico |

Electrénico

NO

Otro: NO

Lugar de
almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA

Tiempo

3 ANOS

Como se asegura laintegridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcién del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de . <
almacenamiento: OFICINA SINDICO DEL AYUNTAMIENO | Tiempo 3 ANOS

Tipo de respaldo:

Como se asegura laintegridad:

Completo NO

Diferencial

El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,
generandose asi uno nuevo

NO

Increment
al Sl

Medios para almacenar copias de

Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Datos del sistema que

serd cancelado: NO APLICA

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Denominacion:

NO APLICA

Motivos:

NO APLICA

Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresiéon del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresion del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




SINDICATURA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR

‘ CONSTANCIA DE SEPARACION

Administrador Responsable

Nombre: Rosalba Carolina Carao: SINDICO DEL
) Gonzalez Caballero go- AYUNTAMIENTO
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Brindar un documento cuando una persona se separa de otra en una

relacion.

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

Quien suministra

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal

Idoneidad

Nombre

Para la identificacion

Domicilio

Para la identificacion

Nombre de hijos(as)

Para la identificacion

Fecha de
Separacion

Para constar y certificar dicho tramite

Nombre de Testigos

Para constar y certificar dicho tramite

Ciudadano del Municipio de Marin, N.L.

Cémo suministra

Directamente - Presencial

Forma de obtencién
de datos

Constancias

Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte

Via
Fisico Sl Electrénico NO Telefdnica | Sl
Descripcioén Formato establecido para hacer la constancia




Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos e INE
con proteccion de datos

personales e Comprobante de domicilio

e INE de 2 testigos

ARCHIVERO DE OFICINA DEL SINDICO
MUNICIPAL

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Participacion en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.

transferencia
electrénica digital
Transferencia Fisico

Medidas de
seguridad
transferencia fisica
Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Formatos llenados
Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si el ciudadano lo autoriza

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Almacenamiento Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |€Xternos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de
seguridad

. NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE
almacenamiento

electrénica digital
Almacenamiento
Fisico

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:
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Soporte de la | |
bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . -~
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo 3 ANOS
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de . -
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo: Increment
Completo NO Diferencial NO al Sl
Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

sei;uridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresiéon del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




SINDICATURA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR

‘ CONSTANCIA DE TUTOR

Administrador Responsable
Nombre: Rosalba Carolina Carao: SINDICO DEL
) Gonzalez Caballero go- AYUNTAMIENTO
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Brindar un documento que se expide cuando una persona es responsable de
un menor.
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad
Datos Personales Nombre del Para la identificacion
que sSe encuentran Responsab'e
en el sistema: Nombre del Menor Para la identificacion
Nombre de hijos(as) | Para la identificacion
Nombre de Testigos | Para constar y certificar dicho tramite

Quien suministra Ciudadano del Municipio de Marin, N.L.
Coémo suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Constancias
de datos
Via

Eorre o alieneldn Fisico Sl Electrénico NO Telefénica | Sl

de datos Descripcioén Formato establecido para hacer la constancia

Tipo de Soporte | Documentos Adjuntos e INE

Forma de obtencién |C€On proteccion de datos e Acta de nacimiento del menor

de datos personales o Comprobante de domicilio

o |INE de 2 testigos




Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVERO DE OFICINA DEL SINDICO
MUNICIPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencidn, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico Medio X Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electronico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al

departame

nto puede acceder.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo

se transfiere si el ciudadano lo autoriza

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos gue se registran en las bitacoras:

Soporte de la
bitacora:

Fisico

| Electrénico

NO

Otro:

NO

Lugar de
almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA

Tiempo

3 ANOS
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‘ Como se asegura la integridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO \

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) .
almacenamiento: OFICINA SINDICO DEL AYUNTAMIENO | Tiempo 3 ANOS
Como se asegura laintegridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo: Increment
Completo NO Diferencial NO al Sl
Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresiéon del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




SINDICATURA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR

CONSTANCIA DE RESIDENCIA

Administrador Responsable

Objetivo:

Nombre: Rosalba Carolina Cardo: SINDICO DEL
i Gonzélez Caballero go- AYUNTAMIENTO
Encargado
: 4 4 . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA

Brindar un documento que se expide en donde vive la persona que lo solicita.

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

ORDINARIOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Domicilio Para la identificacion
Nombre de Testigos | Para constar y certificar dicho tramite

Quien suministra

Ciudadano del Municipio de Marin, N.L.

Cémo suministra

Directamente - Presencial

Forma de obtencién
de datos

Constancias

Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencién
de datos

Via
Fisico Sl Electrénico NO Telefénica | SI
Descripcion Formato establecido para hacer la constancia
Documentos Adjuntos e INE
con proteccion de datos

e Comprobante de domicilio

ersonales .
P o INE de 2 testigos




Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVERO DE OFICINA DEL SINDICO
MUNICIPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencidn, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico Medio X Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electronico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al

departame

nto puede acceder.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo

se transfiere si el ciudadano lo autoriza

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos gue se registran en las bitacoras:

Soporte de la
bitacora:

Fisico

| Electrénico

NO

Otro:

NO

Lugar de
almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA

Tiempo

3 ANOS
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‘ Como se asegura la integridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO \

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) .
almacenamiento: OFICINA SINDICO DEL AYUNTAMIENO | Tiempo 3 ANOS
Como se asegura laintegridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo: Increment
Completo NO Diferencial NO al Sl
Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresiéon del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico
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TESORERIA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE INGRESOS Y EGRESOS

ALTA DE PADRON DE PROVEEDORES

Administrador Responsable

Nombre: Mario Gutiérrez Gonzéalez |Cargo: TESORERO MUNICIPAL
Usuario Responsable 1
. Oscar Uriel Sauceda .
Nombre: Fresnillo Cargo: ASISTENTE
Usuario Responsable 2
. Wendy Guadalupe Mejia .
Nombre: Estrada Cargo: ASISTENTE
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzéalez Gémez |Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Tener un control de los expedientes de los proveedores que nos brindan

servicio al Gobierno Municipal de Marin, N.L.y Formar parte de los requisitos
para ingresar como proveedores, para integrar su expediente como
proveedor y sirva como constancia ante la Auditoria Superior del Estado de

Nuevo Leén.

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal

Idoneidad

Nombre Para la identificacion
Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion
RFC Para la identificacion
CURP Para la identificacion

Informacioén Fiscal

Para la identificacion

Ingresos y Egresos

Para la identificacion

Seguros y Fianzas

Para la identificacion
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Quien suministra

El proveedor.

Cémo suministra

Directamente - Presencial

Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte

Forma de obtencidn Formulario
de datos
Via
Fisico Sl Electrénico Sl Telefénica | Sl
Descripcion Formato establecido para hacer el pago

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos

e [INE

e CONSTANCIA DE SITUACION

personales FISCAL, ACTA CONSTITUTIVA DE
LA EMPRESA, COMPROBANTE DE
DOMICILIO

ARCHIVERO DE TESORERIA MUNICIPAL

Forma de obtencién
de datos

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Participacién en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Nivel de seguridad
Basico Medio X Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer Sl Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB Sl Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder. Unicamente se sube la informacion a la base

transferencia de datos de Transparencia y cuando lo solicita Auditoria del Estado
electrénica digital

Transferencia Fisico

Medidas de
seguridad
transferencia fisica
Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Formatos llenados
Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si el Auditor lo Solicita

Servidor NO Computadora Sl Nube NO
Almacenamiento Discos Sl Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |€Xternos compartidas NO
Correo NO USB Sl Otro: NO
Medidas de
seguridad

. SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso
almacenamiento

electrénica digital
Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE
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Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:
Soporte de la
bitdcora: Fisico Sl Electrénico sl Otro: NO

Lugar de . ~
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo 3 ANOS

Como se asegura la integridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de . <
almacenamiento: OFICINA TESORERIA MPAL Tiempo 3 ANOS
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo: Increment
Completo NO Diferencial NO al Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seguridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresion del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico
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TESORERIA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE INGRESOS Y EGRESOS

‘ TRANSFERENCIA ELECTRONICAS

Administrador Responsable

Nombre: Mario Gutiérrez Gonzéalez | Cargo: TESORERO MUNICIPAL
Usuario Responsable 1
) Oscar Uriel Sauceda )
Nombre: Fresnillo Cargo: ASISTENTE
Usuario Responsable 2
Nombre: Wendy Guadalupe Mejia Cargo: ASISTENTE
Estrada
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez |Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo:
Tener un control de los expedientes de las transferencias electrénicas
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)
Datos Personales Dato Personal Idoneidad
que se encuentran Razoén Social Para la identificacion
en el sistema: Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion
Factura de Pago Para la identificacion

Quien Suministl’a El proveedor_
Coémo suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Formulario
de datos
Forma de obtencién | N Via
de datos Fisico Sl Electrénico Sl Telefdnica | Sl
Descripcion Formato establecido para hacer el pago
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Tipo de Soporte
Forma de obtencién
de datos

Documentos Adjuntos

con proteccion de datos

personales

INE
CONSTANCIA DE SITUACION
FISCAL, ACTA CONSTITUTIVA DE
LA EMPRESA, COMPROBANTE DE
DOMICILIO

e FACTURA PARA REALIZAR EL
PAGO

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVERO DE TESORERIA MUNICIPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato
personal

Nivel de seguridad

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Bésico Medio Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer Sl Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB Sl Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
departamento puede acceder. Unicamente se sube la informacién a la base

de datos de Transparencia y cuando lo solicita Auditoria del Estado

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta &rea y solo

se transfiere si el Auditor lo Solicita

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora Sl Nube NO
Discos Sl Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB Sl Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
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‘Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA \

Los datos gque se registran en las hitacoras:

Soporte de la
bitdcora:

Fisico

SI Electrénico

sl

Otro: NO

Lugar de

almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA

Tiempo

3 ANOS

Como se asegura la integridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcién del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) .

Tipo de respaldo:

Como se asegura la integridad:

Completo NO Diferencial

El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,
generandose asi uno nuevo

Increment
al S|

Medios para almacenar copias de

Al término de la Administracion se archiva la informacion

seiundad

Se cuenta con Plan de contingencia

Datos del sistema que

sera cancelado: NO APLICA

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Denominacion:

NO APLICA

Motivos:

NO APLICA

Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresiéon del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresion del sistema: En los archivos fisicos, se eliminaré en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico
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TESORERIA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE INGRESOS Y EGRESOS

CHEQUES NOMINATIVOS

Administrador Responsable

Nombre: Mario Gutiérrez Gonzéalez | Cargo: TESORERO MUNICIPAL
Usuario Responsable 1
Nombre: Oscar Uriel Sauceda Cargo: ASISTENTE
Fresnillo
Usuario Responsable 2
. Wendy Guadalupe Mejia .
Nombre: Estrada Cargo: ASISTENTE
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gbmez |Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo:
Tener un control de los expedientes de los cheques nominativos
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pdblica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)
Datos Personales Dato Personal Idoneidad
que se encuentran Nom_brg Para la !dent?f!cac?c:)n
en el sistema: Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacién
Factura de Pago Para la identificacion

Quien suministra El proveedor.

Coémo suministra Directamente - Presencial
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Forma de obtencién Formulario
de datos
Via
Fisico Sl Electrénico Sl Telefénica | SI
Descripcion Formato establecido para hacer la constancia
Forma de obtencion 5o imentos Adjuntos e INE
elPCEMEE con proteccién de datos e CONSTANCIA DE SITUACION
Tipo de Soporte personales FISCAL, ACTA CONSTITUTIVA DE
" LA EMPRESA, COMPROBANTE DE
Forma de obtencién
de datos DOMICILIO
e FACTURA PARA REALIZAR EL
PAGO
Caracteristicas del lugar ARCHIVERO DE TESORERIA MUNICIPAL
donde se resguardan
Participacion en el Obtencion, conservacion y utilizacion.
ciclo de vida del dato
personal

Nivel de seguridad

Transferencias de datos personales

Transferencia
Electrénico y digital:

Basico Medio X Alto
Web service NO Web Transfer | Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD
externos compartidas NO
Correo NO USB SI Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
departamento puede acceder. Unicamente se sube la informacién a la base
de datos de Transparencia y cuando lo solicita Auditoria del Estado

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si el Auditor lo Solicita

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora Sl Nube NO
Discos Sl Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB Sl Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién
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almacenamiento
fisica

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos gue se registran en las hitacoras:

Soporte de la

bitacora: Fisico Sl Electrénico sl Otro: NO
Lugar de . -
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo 3 ANOS
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de . <
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo: Increment
Completo NO Diferencial NO al Sl
Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacién
seguridad

Se cuenta con Plan de contingencia

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresion del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresion del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




TESORERIA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE INGRESOS Y EGRESOS

‘ LICENCIAS DE CONDUCIR

Administrador Responsable

Nombre: Mario Gutiérrez Gonzéalez | Cargo: TESORERO MUNICIPAL
Usuario Responsable 1
) Oscar Uriel Sauceda )
Nombre: Fresnillo Cargo: ASISTENTE
Usuario Responsable 2
Nombre: Wendy Guadalupe Mejia Cargo: ASISTENTE
Estrada
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez |Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo: Tener un control de los expedientes de las licencias de conducir que se
expiden por primera vez

Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)

Datos Personales Dato Personal Idoneidad

que se encuentran Nombre Para la identificacion

en el sistema: Domicilio Para la identificacion

Teléfono Para la identificacién

Quien suministra El proveedor.
Cémo suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Formulario
de datos
Forma de obtencién Via
de datos Fisico SI Electronico NO Telefénica | Sl
Descripcion Formato establecido para hacer la constancia
Tipo de Soporte




Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos

con proteccion de datos

personales

INE

COMPROBANTE DE DOMICILIO
ACTA DE NACIMIENTO
EXAMEN APROBADO POR
SEGURIDAD PUBLICA MPAL

Caracteristicas del lugar

donde se resguardan

ARCHIVERO DE TESORERIA MUNICIPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencidn, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Basico X Medio Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electronico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al

departamento puede acceder.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo

se transfiere si el Auditor lo Solicita

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO

Computadora NO Nube

NO
Discos NO Carpetas NO CD
externos compartidas NO
Correo NO USsB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electronica digital

SE cuenta bajo contrasefia hadie ajeno a este departamento tiene acceso

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA
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Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la
bitacora:

Fisico SI

Electrénico

NO

Otro: NO

Lugar de
almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA

Tiempo

3 ANOS

Como se asegura laintegridad:

TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de . <
a|macenamiento: OFICINA TESORERIA MPAL TlempO 3 ANOS

Tipo de respaldo:

Como se asegura laintegridad:

Completo NO

Diferencial

El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,
generandose asi uno nuevo

NO

Increment
al Sl

Medios para almacenar copias de

Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Denominacion:

NO APLICA

Motivos:

NO APLICA

Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




TESORERIA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE INGRESOS Y EGRESOS

‘ RECIBO DE EGRESOS (APOYOS)

Administrador Responsable

Nombre: Mario Gutiérrez Gonzéalez | Cargo: TESORERO MUNICIPAL
Usuario Responsable 1
) Oscar Uriel Sauceda )
Nombre: Fresnillo Cargo: ASISTENTE
Usuario Responsable 2
Nombre: Wendy Guadalupe Mejia Cargo: ASISTENTE
Estrada
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez |Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo:
Tener un control de los expedientes de egresos monetarios (apoyos)

Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)

Datos Personales Dato Personal Idoneidad

que se encuentran Nombre Para la identificacion

en el sistema: Domicilio Para la identificacion

Teléfono Para la identificacion

Quien suministra El ciudadano de Marin, N.L.
Como suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencidn Formulario
de datos
Forma de obtencién Via
de datos Fisico SI Electrénico NO Telefénica | NO
Descripcion Formato establecido para hacer la constancia
Tipo de Soporte




Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos

con proteccion de datos

personales

e |INE

Caracteristicas del lugar

donde se resguardan

ARCHIVERO DE TESORERIA MUNICIPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato

ersonal

Nivel de seguridad

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Bésico X Medio Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al

departamento puede acceder.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo

se transfiere si el Auditor lo Solicita

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos gue se registran en las bhitacoras:
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Soporte de la | |
bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . -~
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo 3 ANOS
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de ) .
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo: Increment
Completo NO Diferencial NO al Sl
Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

sei;uridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresiéon del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




TESORERIA MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE INGRESOS Y EGRESOS

‘ PREDIAL

Administrador Responsable

Nombre: Mario Gutiérrez Gonzéalez | Cargo: TESORERO MUNICIPAL
Usuario Responsable 1
) Oscar Uriel Sauceda )
Nombre: Fresnillo Cargo: ASISTENTE
Usuario Responsable 2
Nombre: Wendy Guadalupe Mejia Cargo: ASISTENTE
Estrada
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez |Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo:
Tener un control de los expedientes de pago del impuesto predial
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)
Datos Personales Dato Personal Idoneidad
que se encuentran Nombre Para la identificacion
en el sistema: Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra El ciudadano de Marin, N.L.
Como suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencidn Formulario
de datos
Forma de obtencién Via
de datos Fisico SI Electrénico SI Telefénica | NO
Descripcion Formato establecido para hacer el proceso del
Tipo de Soporte pago




Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos

con proteccion de datos

personales

NINGUNO SOLO SE DEJA COPIA DEL

RECIBO DE PAGO

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVERO DE TESORERIA MUNICIPAL

Participacioén en el
ciclo de vida del dato
personal

Nivel de seguridad

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Bésico Medio Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electronico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al

departamento puede acceder.

Transferencia Fisico

No aplica

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si se solicita por medio de Transparencia el ciudadano

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor

NO

Computadora

NO

Nube

NO
Discos NO Carpetas NO CD
externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA
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Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la
bitacora:

Fisico SI

Electrénico

NO

Otro: NO

Lugar de
almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA

Tiempo

3 ANOS

Como se asegura laintegridad:

TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de . <
a|macenamiento: OFICINA TESORERIA MPAL TlempO 3 ANOS

Tipo de respaldo:

Como se asegura laintegridad:

Completo NO

Diferencial

El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,
generandose asi uno nuevo

NO

Increment
al Sl

Medios para almacenar copias de

Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Denominacion:

NO APLICA

Motivos:

NO APLICA

Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




ORGANO INTERNO DE CONTROL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD
ADMINSITRATIVA

Administrador Responsable

Julio Cesar Molina TITULAR DEL ORGANO

Nombre: Gonzalez Cargo: INTERNO DE CONTROL

Usuario Responsable 1

Autoridad Sustanciadora del

Nombre: Maribel Pérez Gonzélez Cargo: Organo Interno de Control
Encargado
. p . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez |Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Sancionar a los servidores publicos que incurran en responsabilidades
administrativas. Vigilar que el actuar de los servidores publicos este apegado al
marco legal y en caso de detectar violaciones iniciar investigaciones para
determinar las responsabilidades administrativas y sancionar a los imputados.
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)
Datos Personales Dato Personal Idoneidad
que se encuentran Nombre Para la identificacion
en el sistema: Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra El ciudadano de Marin, N.L.

Coémo suministra Directamente - Presencial

Forma de obtencidn Formulario

de datos

Forma de obtencién Via

de datos Fisico SI Electrénico SI Teleféonica |NO
Descripcion Expediente sancionador
Tipo de Soporte




Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS PARA

DICHO PROCESO

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVERO ORGANO INTERNO DE CONTROL

Participacion en el
ciclo de vida del dato

ersonal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.
transferencia
electrénica digital
Transferencia Fisico No aplica

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo se

transfiere si se solicita por medio de Transparencia el ciudadano

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora | Sl Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso,

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion, solo

para revision del Presidente Mpal y Tribunales

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:
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Soporte de la | |
bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . .
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de OFICINA ORGANO INTERNO DE . -
almacenamiento: CONTROL Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




UNIDAD DE TRANSPARENCIA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION,
CANCELACION Y OPOSICION DE DATOS PERSONALES

Administrador Responsable

Nombre:

ENLACE DE

Mayela Gonzalez Gémez TRANSPARENCIA

Cargo:

Objetivo:

Tener un control de los expedientes de las Solicitudes de Acceso, Rectificacion,
Cancelacion y Oposicion de Datos Personales (Arco) que nos solicitan al
Gobierno Municipal de Marin, N.L.

Formar parte de los requisitos para requerir Solicitudes de Acceso,
Rectificacién, Cancelacién y Oposicién de Datos Personales (Arco), para
integrar su expediente y sirva como constancia ante el Instituto Estatal de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales
(INFONL) y el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales (INAI)

Fundamento Legal:

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Ledn, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo |, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccion |.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra

El ciudadano que lo solicite

Cémo suministra

Directamente - Presencial

Forma de obtencidn Formulario
de datos
Forma de obtencién Via
de datos Fisico SI Electrénico SI Teleféonica |NO
Descripcion Expediente ARCO
Tipo de Soporte
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Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS PARA

DICHO PROCESO

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVERO DE UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Participacion en el
ciclo de vida del dato

ersonal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.
transferencia
electrénica digital
Transferencia Fisico No aplica

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo se

transfiere si se solicita por medio de Transparencia el ciudadano

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora | Sl Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso,

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion, solo

para revision del Presidente Mpal y Tribunales

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:
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Soporte de la

bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . .
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
almacenamiento: OFICINA UNIDAD DE TRANSPARENCIA | Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




DIF MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DIF MUNICIPAL

‘ COMEDOR MIXTO

Administrador Responsable
Nombre: G'Of'a Paulina Mendoza Cargo: SECRETARIA
Gutierrez
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez |Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Tener un control de los expedientes de informacion que se solicita a los
beneficiarios.
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.

Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Le6n, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo I, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccién |.

ORDINARIOS
(Identificativos)
Datos Personales Dato Personal Idoneidad
que se encuentran Nombre Para la identificacion
en el sistema: Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra El ciudadano que lo solicite
Cémo suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencion Formulario
de datos
Via

e e el EnE En Fisico Sl Electrénico NO Teleféonica |NO

de datos Descripcion Expediente para el apoyo

Tipo de Soporte | Documentos Adjuntos e ESTUDIO SOCIOECONOMICO (SE REALIZA

Forma de obtencién |C€On proteccion de datos AL SOLICITAR EL APOYO EN DIF

de datos personales MUNICIPAL)

e IDENTIFICACION OFICIAL (INE)




e COMPROBANTE DE DOMICILIO (NO
MAYOR A 3 MESES DE ANTIGUEDAD)

) CURP

Caracteristicas del lugar ARCHIVERO DEL DIF MUNICIPAL

donde se resguardan

Participacion en el Obtencidn, conservacion y utilizacion.
ciclo de vida del dato
ersonal

Nivel de seguridad
Basico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electronico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.
transferencia
electrénica digital
Transferencia Fisico No aplica
Medidas de Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo se
seguridad transfiere si se solicita por medio de Transparencia el ciudadano

transferencia fisica
Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Almacenamiento Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |€Xternos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de
seguridad

. SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso,
almacenamiento

electrénica digital
Almacenamiento

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Fisico

Medidas de

seguridad Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion, solo
almacenamiento para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

fisica

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA
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Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la

bitdcora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . .
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de . -
almacenamiento: OFICINA DIF MUNICIPAL TlempO Indef|n|d0
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresion del sistema: NO APLICA

Procedimiento parala supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresion del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




DIF MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DIF MUNICIPAL

‘ TRASLADOS

Administrador Responsable
Nombre: G'Of'a Paulina Mendoza Cargo: SECRETARIA
Gutierrez
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez |Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Tener un control de los expedientes de informacion que se solicita a los
beneficiarios.
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.

Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Leodn, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo I, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccién I.

ORDINARIOS
(Identificativos)
Datos Personales Dato Personal Idoneidad
que se encuentran Nombre Para la identificacion
en el sistema: Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra El ciudadano que lo solicite
Como suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Formulario
de datos
Via
Forma de obtencién Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO
de datos Descripcion Expediente para el apoyo
Tipo de Soporte Documentos Adjuntos e COPIA TARJETA DE CITAS
Forma de obtencién |con proteccion de datos e INE
de datos personales




Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVERO DEL DIF MUNICIPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato

ersonal

Obtencidn, conservacion y utilizacion.

transferencia
electrénica digital

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electronico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.

Transferencia Fisico

No aplica

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo se
transfiere si se solicita por medio de Transparencia el ciudadano

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso,

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion, solo
para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos gue se registran en las bitacoras:

Soporte de la
bitacora:

Fisico

| Electrénico

NO

Otro:

NO

Lugar de
almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA

Tiempo

Indefinido
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Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
Como se asegura laintegridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresiéon del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




DIF MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DIF MUNICIPAL

BOLETOS DE AUTOBUS

Administrador Responsable

Nombre: G'Of'a Paulina Mendoza Cargo: SECRETARIA
Gutierrez
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez [Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo: Tener un control de los expedientes de informacion que se solicita a los
beneficiarios para su apoyo.
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Leo6n, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo |, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccién |.

ORDINARIOS
(Identificativos)
Datos Personales Dato Personal Idoneidad
que se encuentran Nombre Para la identificacion
en el sistema: Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra El ciudadano que lo solicite
Como suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Formulario
de datos
Forma de obtencién Via
de datos Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO
Descripcion Expediente para el apoyo
Tipo de Soporte




Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

e COPIA TARJETA DE CITAS

e |INE

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVERO DEL DIF MUNICIPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato

ersonal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.
transferencia
electrénica digital
Transferencia Fisico No aplica

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo se

transfiere si se solicita por medio de Transparencia el ciudadano

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso,

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion, solo

para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:
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Soporte de la

bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . .
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




DIF MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DIF MUNICIPAL

DESPENSA MUNICIPAL

Administrador Responsable

Nombre: G'Of'a Paulina Mendoza Cargo: SECRETARIA
Gutierrez
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez [Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo: Tener un control de los expedientes de informacion que se solicita a los
beneficiarios para su apoyo.
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Leo6n, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo |, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccién |.

ORDINARIOS
(Identificativos)
Datos Personales Dato Personal Idoneidad
que se encuentran Nombre Para la identificacion
en el sistema: Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra El ciudadano que lo solicite
Como suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Formulario
de datos
Forma de obtencién Via
de datos Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO
Descripcion Expediente para el apoyo
Tipo de Soporte




Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

e COPIA TARJETA DE CITAS

e |INE

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVERO DEL DIF MUNICIPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato

ersonal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.
transferencia
electrénica digital
Transferencia Fisico No aplica

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo se

transfiere si se solicita por medio de Transparencia el ciudadano

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso,

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion, solo

para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:
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Soporte de la

bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . .
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




DIF MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DIF MUNICIPAL

‘ TERAPIA DE LENGUAJE

Administrador Responsable
Nombre: G'Of'a Paulina Mendoza Cargo: SECRETARIA
Gutierrez
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez |Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Tener un control de los expedientes de informacion que se solicita a los

beneficiarios para su apoyo.

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Leodn, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo I, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccién |.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra El ciudadano que lo solicite
Como suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Formulario
de datos
Via

Forma de obtencién Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO

de datos Descripcion Expediente para el apoyo

Tipo de Soporte | Documentos Adjuntos e COMPROBANTE DE QUE ES UN ALUMNO

Forma de obtencién |Ccon proteccion de datos ESCOLARIZADO

de datos personales




e OFICIO DE PARTE DE LA ESCUELA DONDE
SE EXPLIQUE BREVEMENTE QUE EL
ALUMNO REQUIERE APOYO ESCOLAR

Caracteristicas del lugar ARCHIVERO DEL DIF MUNICIPAL
donde se resguardan

Participacion en el
ciclo de vida del dato

ersonal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad

Transferencias de datos personales

Transferencia
Electrénico y digital:

Basico X Medio Alto
Web service NO Web Transfer NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD
externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
departamento puede acceder.

Transferencia Fisico

No aplica

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo se
transfiere si se solicita por medio de Transparencia el ciudadano

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso,

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion, solo
para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:
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Soporte de la

bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . .
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




DIF MUNICIPAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DIF MUNICIPAL

‘ TERAPIA FISICA

Administrador Responsable
Nombre: G'Of'a Paulina Mendoza Cargo: SECRETARIA
Gutierrez
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez |Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Tener un control de los expedientes de informacion que se solicita a los

beneficiarios para su apoyo.

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Leodn, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo I, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccién |.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra El ciudadano que lo solicite
Como suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Formulario
de datos
Via

Sorre Be el elEn Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO

de datos Descripcion Expediente para el apoyo

Tipo de Soporte | Documentos Adjuntos e INDICACION DEL MEDICO REHABILTADOR
Forma de obtencion |con protleccmn de datos e INE (COPIA)
ersonales
de datos P e CURP (COPIA)




o COMPROBANTE DE DOMICILIO (NO
MAYOR A 3 MESES DE ANTIGUEDAD)
(COPIA)
e ACTA DE NACIMIENTO (COPIA)
Caracteristicas del lugar ARCHIVERO DEL DIF MUNICIPAL
donde se resguardan
Participacion en el Obtencidn, conservacion y utilizacion.

ciclo de vida del dato
personal

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electronico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.
transferencia
electrénica digital
Transferencia Fisico No aplica
Medidas de Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta &rea y solo se
seguridad transfiere si se solicita por medio de Transparencia el ciudadano

transferencia fisica
Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Almacenamiento Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |€Xternos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de
seguridad

. SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso,
almacenamiento

electrénica digital
Almacenamiento

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Fisico

Medidas de

seguridad Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion, solo
almacenamiento para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

fisica

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos gue se registran en las bitacoras:
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Soporte de la

bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . .
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR ‘

‘ CONSTANCIA DE INGRESOS

Administrador Responsable

Julio Cesar Molina Secretario del

Nombre: Gonzélez Cargo: Ayuntamiento

Usuario Responsable 1
Alejandra Campos

Nombre: Salgado Cargo: ASISTENTE
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez [Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Generar una constancia donde podamos constar el ingreso que el
ciudadano genera, ya que no cuenta con documentacion que lo avale
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Domicilio Para la identificacion
Datos Personales Teléfono Para la notificacién en su caso
gue se encuentran
en el sistema: ECONOMICOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad
Ingreso Mensual Para la identificacién
Ocupacion Para la identificacién

Quien suministra El ciudadano del Municipio de Marin, N.L.
Cémo suministra Directamente

Forma de obtencién Formato

de datos




Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencién
de datos

Via
Electréonico NO Telefonica

Fisico SI Si

Descripcion Formato establecido para llevar control

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

(Solo se pide copia de su ine para incluir
como constancia )

ARCHIVERO DE OFICINA DEL
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Participacién en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico Medio X Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ningin persona ajena al
deparamento puede acceder.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si lo solicitan las maximas autoridades (Tesoreria y auditoria
del estado)

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electronica digital

NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion y
solo se transfiere si lo solicitan las maximas autoridades (alcalde,
secretario del ayuntamiento, tesoreria y auditoria del estado.

Acceso a las instalaciones
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Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la

bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de Tiem B
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA o P 3 ANOS
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB | Otro: [NO
Lugarde OFICINA SECRETARIA DEL Tiemp -
almacenamiento: AYUNTAMIENTO o 3 ANOS
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | S

Medios para almacenar copias de Al termino de la Administracién se archiva la informacion
seguridad

Se cuenta con Plan de contingencia

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo
de CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR ‘

‘ CONSTANCIA DE RECOMENDACION

Administrador Responsable

Julio Cesar Molina Secretario del

Nombre: Gonzélez Cargo: Ayuntamiento

Usuario Responsable 1
Alejandra Campos

Nombre: Salgado Cargo: ASISTENTE
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez [Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Generar una constancia donde podamos brindarle al ciudadano una
recomendacién para que pueda buscar trabajo
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Datos Personales Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la notificacién en su caso
gue se encuentran
en el sistema: ECONOMICOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad
Ocupacion Para la identificacién

Quien suministra El ciudadano del Municipio de Marin, N.L.
Coémo suministra Directamente
Forma de obtencidn Formato
de datos
Forma de obtencién Via
de datos Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |SI




Tipo de Soporte
Forma de obtencion
de datos

Descripcion Formato establecido para llevar control

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

(Solo se pide copia de su ine para incluir
como constancia )

ARCHIVERO DE OFICINA DEL
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Participacién en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico Medio X Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ningin persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.

transferencia
electrénica digital

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si lo solicitan Tesoreria para algin tramite extra para otro
programa, siempre u cuando el ciudadano lo autorice.

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electronica digital

NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion y
solo se transfiere si lo solicitan las maximas autoridades (alcalde,
secretario del ayuntamiento, tesoreria y auditoria del estado.

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
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‘Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA \

Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la

bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de Tiem
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA P 3 ANOS

Como se asegura la integridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electrénico USB | Otro: [NO
Lugarde OFICINA SECRETARIA DEL Tiemp N
almacenamiento: AYUNTAMIENTO o 3 ANOS

Tipo de respaldo:

Como se asegura laintegridad:

Completo NO

Diferencial

NO

El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,
generandose asi uno nuevo

Incremental

Sl

seguridad

Medios para almacenar copias de

Al termino de la Administracién se archiva la informacién

Se cuenta con Plan de contingencia

Datos del sistema que

serd cancelado: NO APLICA

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Denominacion:

NO APLICA

Motivos:

NO APLICA

Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresiéon del sistema: NO APLICA

Procedimiento parala supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo
de CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR ‘

‘ CONSTANCIA LABORAL

Administrador Responsable

Julio Cesar Molina Secretario del

Nombre: Gonzélez Cargo: Ayuntamiento

Usuario Responsable 1
Alejandra Campos

Nombre: Salgado Cargo: ASISTENTE
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez [Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Generar una constancia donde podamos brindarle al ciudadano una
recomendacién para que pueda buscar trabajo
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
ORDINARIOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Domicilio Para la identificacion
Datos Personales Teléfono Para la notificacién en su caso
gue se encuentran
en el sistema: ECONOMICOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad
Ingreso Mensual Para la identificacién
Ocupacion Para la identificacién

Quien suministra El ciudadano del Municipio de Marin, N.L.
Cémo suministra Directamente

Forma de obtencién Formato

de datos




Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencién
de datos

Fisico SI

Via
Electréonico NO Telefonica | Sl

Descripcion

Formato establecido para llevar control

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

(Solo se pide copia de su ine para incluir
como constancia )

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVERO DE OFICINA DEL
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Participacién en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

transferencia
electrénica digital

Nivel de seguridad
Bésico Medio X Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si lo solicitan Tesoreria para algin tramite extra para otro
programa, siempre y cuando el ciudadano lo autorice.

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electronica digital

NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion y
solo se transfiere si lo solicitan las maximas autoridades (alcalde,
secretario del ayuntamiento, tesoreria y auditoria del estado.

Acceso a las instalaciones
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Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la

bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de Tiem B
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA o P 3 ANOS
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB | Otro: [NO
Lugarde OFICINA SECRETARIA DEL Tiemp -
almacenamiento: AYUNTAMIENTO o 3 ANOS
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | S

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacién
seguridad

Se cuenta con Plan de contingencia

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo
de CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR

PROGRAMA DE TERRENOS 3ER. SECTOR DE LA
COLONIA EL SALADITO

Administrador Responsable

. Julio Cesar Molina . Secretario del

Nombre: - Cargo: ;
Gonzéalez Ayuntamiento
Usuario Responsable 1

. Alejandra Campos .

Nombre: Salgado Cargo: ASISTENTE
Encargado

. . . . ENLACE DE

Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez |Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo:

Generar un archivo del procedimiento de entrega del terreno,

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal

Inodeidad

Nombre Para la identificacion
Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la notificacion en su caso
INE Para la identificacion
CURP Para la identificacion

Acta de Nacimiento

Para la identificacion

Acta de Matrimonio

Para la identificacion

PATRIMONIALES

(Identificativos)

Dato Personal

Idoneidad

Carta de NO
Propiedad

Para comprobacion que no cuenta con otro
predio y puedan darle el programa

Quien suministra

El ciudadano del Municipio de Marin, N.L.
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Cémo suministra

Directamente

Forma de obtencién
de datos

Formato, constancias,

Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencion
de datos

Via
Fisico Sl Electrénico NO Telefénica | SI
Descripcion Formato establecido para llevar control

Documentos Adjuntos

con proteccion de datos

personales

PROPIEDAD

INE, CURP, ACTA DE NACIMIENTO Y
ACTA DE MATRIMONIO, CARTA DE NO

Caracteristicas del lugar

donde se resguardan

ARCHIVERO DE OFICINA DEL
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

Participacion en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Nivel de seguridad

Obtencidn, conservacion y utilizacion.

Béasico Medio Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

Los Archivos se encuentran resguardados, ningin persona ajena al
departamento puede acceder.

Transferencia Fisico

Formatos llenados

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo
se transfiere si lo solicitan Tesoreria, Auditoria del Estado para su debida
comprobacion del programa

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electronica digital

NO APLICA YA QUE NO SE ALMACENA DIGITALMENTE

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE
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Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:
Soporte de la
bitdcora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO

Lugar de .
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo INDEFINIDO

Como se asegura la integridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de OFICINA SECRETARIA DEL .

almacenamiento: AYUNTAMIENTO Tiempo INDEFINIDO
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo: Incrementa
Completo NO Diferencial NO | SI

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacién

seguridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresion del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo
de CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico




DESARROLLO SOCIAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DESARROLLO SOCIAL

INSCRIPCION AL PROGRAMA DE UNIFORMES Y UTILES
ESCOLARES

Administrador Responsable

Nombre: Claudia Mirna Gonzalez Carao: DIRECTORA DE
' Moreno g0 DESARROLLO SOCIAL
Encargado
. . . ) ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gébmez |Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Tener el control de las personas inscritas al programa para realizar los paquetes

y compras adecuadas.
Apoyos a las familias de nuestro municipio con una aportacion en especie para
el reingreso escolar.
Fundamento Legal: |Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Le6n, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo |, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccién |.

ORDINARIOS

(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad
Nombre Alumno Para la identificacion
Datos Personales Nombre del Padre Para la identificacion
que se encuentran Ocupacion Para la identificacion
en el sistema: CURP Para la identificacion
Fecha de Nacimiento | Para la identificacion
Domicilio Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra El padre, y/o nifio del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite
COomo suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Formulario
de datos
Forma de obtencién Via
de datos Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO




Tipo de Soporte
Forma de obtencion
de datos

Descripcion

Expediente para el apoyo

Documentos Adjuntos

con proteccion de datos

personales

INE padre/ madre de familia, curp del alumno,

comprobante de domicilio

Caracteristicas del lugar

donde se resguardan

ARCHIVO DE OFICINA DE DESARROLLO
SOCIAL

OFICINA DE ARCHIVO MPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencidn, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electronico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro:

NO

Medidas de Los Archivos se encuentran resguardados, ninguna persona ajena al
seguridad departamento puede acceder.
transferencia
electrénica digital
Transferencia Fisico No aplica

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta area y solo se
transfiere si se solicita por medio de Transparencia el ciudadano

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora NO Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electronica digital

SE cuenta bajo contrasefia nadie ajeno a este departamento tiene acceso,

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion, solo
para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA
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Los datos que se registran en las bitacoras:
Soporte de la
bitdcora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO

Lugar de . -
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido

Como se asegura laintegridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcién del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de . -
almacenamiento: OFICINA DE DESARROLLO SOCIAL Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresiéon del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresion del sistema: En los archivos fisicos, se eliminaré en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico




DIRECCION DE CULTURA
UNIDAD ADMINISTRATIVA: BIBLIOTECA

PRESTAMO DE LIBROS EN BIBLIOTECA

Administrador Responsable

Guadalupe Enriqueta

Nombre: Hernandez Garcia Cargo: DIRECTORA
Usuario Responsable 1
Nombre: Sheilfa Abigail Gonzélez Cargo: Secretaria de Educacion y
Rodriguez Cultura
Encargado
. . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzéalez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo:

Tener un control de los expedientes de los usuarios que solicitan un servicio de
la biblioteca, Formar parte de los requisitos para ingresar como usuario para
integrar su expediente y sirva como una constancia a la persona que se le presta
algun libro.

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Ledn, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo |, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccién |.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

Quien suministra

ORDINARIOS
(Identificativos)

Idoneidad
Para la identificacion
Para la identificacion
Para la identificacion

Dato Personal
Nombre Alumno
Edad
Sexo

Estudiante o ciudadano del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite

Cémo suministra

Directamente - Presencial

Forma de obtencion Formulario
de datos
Forma de obtencion | . Via N
de datos Fisico S Electronico NO Telefénica |NO
Descripcion Expediente para el apoyo




Tipo de Soporte
Form%dzoftenc'on Documentos Adjuntos | S| ES MAYOR DE EDAD SE DEJA EL INE
€ datos con proteccién de datos | ORIGINAL, PERO SI ES MENOR DE EDAD SE
personales DEJA UN COMPROBANTE DE DOMICILIO Y AL
MOMENTO QUE SE REGRESA EL LIBRO SE
LE DEVUELVE.
e INE
. COMPROBANTE DE DOMICILIO
Caracteristicas del lugar ARCHIVO DE OFICINA DE BIBLIOTECA
donde se resguardan OFICINA DE ARCHIVO MPAL
Participacion en el Obtencién, conservacioén y utilizacion.
ciclo de vida del dato
ersonal

Nivel de seguridad
Basico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USsB NO Otro: NO
Medidas de SE ENCUENTRAN LAS CONTRASENAS DEL CORREO ELECTRONICO Y
seguridad WEB TRANSFER QUE ES LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA
transferencia NACIONAL EN EL AREA DE CULTURA OCULTAS PARA INGRESAR
electronica digital
Transferencia Fisico NO SE TRANSFIERE FISICAMENTE
Medidas de BAJO RESGUARDO
seguridad

transferencia fisica
Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Servidor NO Computadora Sl Nube NO
Almacenamiento Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |€Xternos compartidas NO
Correo Sl USB NO Otro: NO
g/leegddfli?jzge SE ENCUENTRAN CON CONTRASERNAS DE USUARIOS DE LA

. COMPUTADORA PARA INGRESAR A CUALQUIER TIPO DE DATOS
almacenamiento

electrénica digital
Almacenamiento

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Fisico

Medidas de

seguridad Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién, solo
almacenamiento para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

fisica

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
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‘Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA \

Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la
bitdcora:

Fisico

Sl

Electrénico

NO

Otro: NO

Lugar de
almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA

Tiempo

Indefinido

Como se asegura la integridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcién del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) o

Tipo de respaldo:

Como se asegura la integridad:

Completo

NO

Diferencial

El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,
generandose asi uno nuevo

Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de

Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiundad

Se cuenta con Plan de contingencia

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA

Denominacion:

NO APLICA

Motivos:

NO APLICA

Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresion del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico
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DIRECCION DE CULTURA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: BIBLIOTECA

DIVERSAS EXPRESIONES CULTURALES

Administrador Responsable

Guadalupe Enriqueta

Nombre: Hernandez Garcia Cargo: DIRECTORA
Usuario Responsable 1
Nombre: Shellg Abigail Gonzélez Cargo: Secretaria de Educacion y
Rodriguez Cultura
Encargado

. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Tener un control de los expedientes de los usuarios que llevan a cabo alguna

actividad con expresiones culturales, representando a nuestro Municipio en
festivales, exposiciones y muestras gastronodmicas de cocina regional.
Promover la cultura y el arte desde los diversos centros culturales, dandole
continuidad a los talleres ya instalados con el apoyo de Conarte. Activar
proyectos para rescatar y preservar tradiciones culturales de nuestro municipio.
Realizar eventos culturales con la colaboracién y coordinacion del gobierno del
estado y gobierno federal tales como la asociacién “patrimonio”. Impulsar y
rescatar todas las expresiones artisticas de nuestro municipio. desarrollar un
programa para conocer y reconocer a los personajes ilustres de nuestro
municipio.

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Leon, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo I, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccién |.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad
Nombre Alumno Para la identificacion
Edad Para la identificacion
Sexo Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion
Direccion Para la identificacion
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Quien suministra

Estudiante o ciudadano del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite

Coémo suministra

Directamente - Presencial

Forma de obtencidn Formulario
de datos
Via
Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO
Forma de obtencion |Descripcion Expediente para el apoyo

de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencién
de datos

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

Solo se registran en un formulario con algunos
datos personales y estos se pasan a la plataforma
de transparencia nacional como un padrén de
beneficiarios de este servicio

Caracteristicas del lugar ARCHIVO DE OFICINA DE BIBLIOTECA
donde se resguardan OFICINA DE ARCHIVO MPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato
personal

Obtencion, conservacioén y utilizacion.

Nivel de seguridad
Basico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: | externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de SE ENCUENTRAN LAS CONTRASENAS DEL CORREO ELECTRONICO Y
seguridad WEB TRANSFER QUE ES LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA

transferencia
electrénica digital

NACIONAL EN EL AREA DE CULTURA OCULTAS PARA INGRESAR

Transferencia Fisico

NO SE TRANSFIERE FISICAMENTE

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

BAJO RESGUARDO

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora Sl Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo Sl USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE ENCUENTRAN CON CONTRASENAS DE USUARIOS DE LA
COMPUTADORA PARA INGRESAR A CUALQUIER TIPO DE DATOS
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éi';?fge”am'e”to SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de

seguridad Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién, solo
almacenamiento para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

fisica

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:
Soporte de la

bitacora: Fisico | Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . -
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido

Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:

Completo NO Diferencial Incremental | Sl
Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacién

sei;uridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico
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DIRECCION DE CULTURA

UNIDAD ADMINISTRATIVA: BIBLIOTECA

MODULOS DIGITALES

Administrador Responsable

Guadalupe Enriqueta

Nombre: Hernandez Garcia Cargo: DIRECTORA
Usuario Responsable 1
Nombre: Shellg Abigail Gonzalez Cargo: Secretaria de Educacion y
Rodriguez Cultura
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo:

Tener un control de los expedientes de los usuarios que solicitan un servicio de
computacion. Forma parte de los requisitos para ingresar como usuario y sirva
para alguna situacion con el aparato de cOmputo y tener como constancia a la
persona que se le presta el servicio

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Leon, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo |, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccion |.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

Quien suministra

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad
Nombre Alumno Para la identificacion
Edad Para la identificacion
Sexo Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion
Direccion Para la identificacion

Estudiante o ciudadano del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite

Cémo suministra

Directamente - Presencial
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de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencién
de datos

Forma de obtencidn Formulario
de datos
Via
Fisico Sl Electrénico NO Teleféonica |NO
Forma de obtencion |Descripcion Expediente para el apoyo

Documentos Adjuntos

con proteccion de datos

personales

Solo se registran en un formulario con algunos
datos personales y estos se pasan a la plataforma
de transparencia nacional como un padron de

beneficiarios de este servicio

Caracteristicas del lugar

donde se resguardan

ARCHIVO DE OFICINA DE BIBLIOTECA
OFICINA DE ARCHIVO MPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad

transferencia
electrénica digital

NACIONAL EN EL AREA DE CULTURA OCULTAS PARA INGRESAR

Bésico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: | externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de SE ENCUENTRAN LAS CONTRASENAS DEL CORREO ELECTRONICO Y
seguridad WEB TRANSFER QUE ES LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA

Transferencia Fisico

NO SE TRANSFIERE FISICAMENTE

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

BAJO RESGUARDO

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora Sl Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo Sl USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE ENCUENTRAN CON CONTRASENAS DE USUARIOS DE LA
COMPUTADORA PARA INGRESAR A CUALQUIER TIPO DE DATOS

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién, solo

para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

Acceso a las instalaciones
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Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos gue se registran en las bitacoras:
Soporte de la
bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO

Lugar de . -
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido

Como se aseguralaintegl’idad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
almacenamiento: OFICINA DE CULTURA TlempO Indefinido
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico
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DIRECCION DE DEPORTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE DEPORTES

OLIMPIADAS ESTATALES

Administrador Responsable

José De JesUs Benavides

Nombre: Cargo: DIRECTORA
Guerra.
Usuario Responsable 1

Nombre: Claudia Nora Pacheco Cargo: ENTRENADORA DE

: Alanis go: DEPORTES

Encargado

. . . . ENLACE DE

Nombre: Mayela Gonzalez Gomez |Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo:

Tener Un Control De Los Expedientes De Los Deportistas Que Participan En El
Area De Deportes De Este Gobierno Municipal.. Formar Parte De Del Equipo
Para Participar En Las Ligas Deportivas.

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Leon, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo |, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccion |.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

Quien suministra

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad

Nombre Para la identificacion
Direccién Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Datos de los Padres
en caso de ser
menor de edad

Para la identificacion

Estudiante o ciudadano del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite

Cémo suministra

Directamente - Presencial

Forma de obtencién
de datos

Formato
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Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencion
de datos

Fisico SI

Via
Electréonico NO Telefonica |NO

Descripcion

Expediente para el registro del deportista

Documentos Adjuntos

con proteccion de datos

personales

Los Datos Se Recaban De Manera Fisica, Ya
Que Se Les requiere para comprobar en las
Olimpiadas Estatales

INE

CURP

ACTA DE NACIMIENTO

CARTA DE PERMISO EN CASO DE
SER MENOR DE EDAD

Caracteristicas del lugar

donde se resguardan

ARCHIVO DE OFICINA DE DEPORTES
OFICINA DE ARCHIVO MPAL

Participacién en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencion, conservacion y utilizaciéon.

Nivel de seguridad
Basico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de SE ENCUENTRAN LAS CONTRASENAS DEL CORREO ELECTRONICO Y
seguridad WEB TRANSFER QUE ES LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA

transferencia
electrénica digital

NACIONAL EN EL AREA DE DEPORTES PARA INGRESAR

Transferencia Fisico

NO SE TRANSFIERE FISICAMENTE AL MENOS QUE LO REQUIERA
TESORERIA O AUDITORIA DEL ESTADO

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

BAJO RESGUARDO

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora Sl Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo SI USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electronica digital

SE ENCUENTRAN CON CONTRASENAS DE USUARIOS DE LA
COMPUTADORA PARA INGRESAR A CUALQUIER TIPO DE DATOS

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE
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Medidas de

seguridad Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién, solo
almacenamiento para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

fisica

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la

bitdcora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . -
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

sei;uridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico
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DIRECCION DE DEPORTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE DEPORTES

AREA DE PESAS

Administrador Responsable

José De JesUs Benavides

Nombre: Cargo: DIRECTORA
Guerra.
Usuario Responsable 1

Nombre: Claudia Nora Pacheco Cargo: ENTRENADORA DE

: Alanis go: DEPORTES

Encargado

. . . . ENLACE DE

Nombre: Mayela Gonzalez Gomez |Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo:

Tener Un Control De Los Expedientes De Los Deportistas utilizan el area de
pesas

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Marin, N.L.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Leon, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo |, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccién |.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Direccion Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra Estudiante o ciudadano del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite
COomo suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Formato
de datos
Forma de obtencién Via
de datos Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO
Descripcion Expediente para el registro del deportista
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Tipo de Soporte
Forma de obtencion
de datos

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

Los Datos Se Recaban De Manera Fisica, Ya
Que Se Les Entrega Su Boleto De Pago.

INE

CURP

ACTA DE NACIMIENTO

CARTA DE PERMISO EN CASO DE
SER MENOR DE EDAD

Caracteristicas del lugar ARCHIVO DE OFICINA DE DEPORTES
donde se resguardan OFICINA DE ARCHIVO MPAL

Participacién en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencién, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Basico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de SE ENCUENTRAN LAS CONTRASENAS DEL CORREO ELECTRONICO Y
seguridad WEB TRANSFER QUE ES LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA

transferencia
electrénica digital

NACIONAL EN EL AREA DE DEPORTES PARA INGRESAR

Transferencia Fisico

NO SE TRANSFIERE FISICAMENTE AL MENOS QUE LO REQUIERA
TESORERIA O AUDITORIA DEL ESTADO

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

BAJO RESGUARDO

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora Sl Nube

NO
Discos NO Carpetas NO CD
externos compartidas NO
Correo Si USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE ENCUENTRAN CON CONTRASENAS DE USUARIOS DE LA
COMPUTADORA PARA INGRESAR A CUALQUIER TIPO DE DATOS

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion, solo
para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

Acceso a las instalaciones
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Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos gue se registran en las bitacoras:
Soporte de la
bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO

Lugar de . -
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido

Como se aseguralaintegl’idad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
almacenamiento: OFICINA DE DEPORTES TlempO Indefinido
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico
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DIRECCION DE DEPORTES

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE DEPORTES

GIMNASIA

Objetivo:

Administrador Responsable
Nombre: Jose De Jests Benavides Cargo: DIRECTORA
Guerra.
Usuario Responsable 1
Nombre: Claudia Nora Pacheco Cargo: ENTRENADORA DE
: Alanis g0- DEPORTES
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzéalez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA

Tener Un Control De Los Expedientes De Los Deportistas

Fundamento Legal:

Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo Leon, Titulo Primero, Disposiciones Generales, Capitulo |, Del
Objeto De La Ley, Articulo 2, Fraccion |.

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

Quien suministra

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Direccion Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Estudiante o ciudadano del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite

Cémo suministra

Directamente - Presencial

Forma de obtencidn Formato
de datos
Forma de obtencién Via
de datos Fisico SI Electrénico NO Teleféonica |NO
Descripcioén Expediente para el registro del deportista
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Tipo de Soporte
Forma de obtencién
de datos

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos
personales

INE DEL PADRE

CURP

ACTA DE NACIMIENTO

CARTA DE PERMISO EN CASO DE
SER MENOR DE EDAD

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVO DE OFICINA DE DEPORTES
OFICINA DE ARCHIVO MPAL

Participacién en el
ciclo de vida del dato
personal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Basico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de SE ENCUENTRAN LAS CONTRASENAS DEL CORREO ELECTRONICO Y
seguridad WEB TRANSFER QUE ES LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA

transferencia
electrénica digital

NACIONAL EN EL AREA DE DEPORTES PARA INGRESAR

Transferencia Fisico

NO SE TRANSFIERE FISICAMENTE AL MENOS QUE LO REQUIERA
TESORERIA O AUDITORIA DEL ESTADO

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

BAJO RESGUARDO

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora Sl Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo Sl USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE ENCUENTRAN CON CONTRASENAS DE USUARIOS DE LA
COMPUTADORA PARA INGRESAR A CUALQUIER TIPO DE DATOS

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién, solo
para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA
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Los datos que se registran en las bitacoras:
Soporte de la
bitdcora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO

Lugar de . .
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido

Como se asegura la integridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de . _
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresion del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresion del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico
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DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO

URBANO

ASIGNACION DE NUMEROS OFICIALES

Administrador Responsable

Santiago Guadalupe Garza

Nombre: Nafez Cargo: DIRECTOR
Usuario Responsable 1
Nombre: Jose Vicente Martinez Cargo: ADMINISTRATIVO
Reyes
Encargado

. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Tener un control de los expedientes de las asignaciones de numeros oficiales.

Asignar un numero oficial a los predios que no cuenten con el numero.

Fundamento Legal:

ART. 11, 315, 402 DE LA LEY DE ASENTAMIENTOS HUMANOS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO PARA EL
ESTADO DE NUEVO LEON

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Direccion Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra Ciudadano del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite
Coémo suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Formato
de datos
Forma de obtencién Via
de datos Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO
Descripcion Expediente para la asignacion
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Tipo de Soporte
Forma de obtencidn
de datos

SOLICITUD DE TRAMITE
ESCRITURA DE PROPIEDAD
I.N.E.

Documentos Adjuntos
con proteccidn de datos .
personales o

Caracteristicas del lugar ARCHIVO DE OFICINA
donde se resguardan OFICINA DE ARCHIVO MPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato

ersonal

Obtencioén, conservacién y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: | externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

SE ENCUENTRAN LAS CONTRASENAS DEL CORREO ELECTRONICO Y
WEB TRANSFER QUE ES LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA
NACIONAL EN EL AREA DE DEPORTES PARA INGRESAR

Transferencia Fisico

NO SE TRANSFIERE FISICAMENTE AL MENOS QUE LO REQUIERA
TESORERIA O AUDITORIA DEL ESTADO

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

BAJO RESGUARDO

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora | Sl Nube

NO
Discos NO Carpetas NO CD
externos compartidas NO
Correo Si USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE ENCUENTRAN CON CONTRASERNAS DE USUARIOS DE LA
COMPUTADORA PARA INGRESAR A CUALQUIER TIPO DE DATOS

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién, solo
para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

‘ Los datos que se registran en las bitacoras: \
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Soporte de la

bitacora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . .
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico
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DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO
URBANO

LICENCIA DE SUBDIVISION Y FUSION DE PREDIOS

Administrador Responsable
Nombre: zagtlago Guadalupe Garza Cargo: DIRECTOR
afez
Usuario Responsable 1
Nombre: Jose Vicente Martinez Cargo: ADMINISTRATIVO
Reyes
Encargado
. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo:

Tener un control de los expedientes de las asignaciones de subdivisiones y
fusion de predios.

Fundamento Legal:

ART. 11, 315, 402 DE LA LEY DE ASENTAMIENTOS HUMANOS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO PARA EL
ESTADO DE NUEVO LEON

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Direccion Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion
RFC Para la identificacion
Fotografias del Para la identificacion
Predio

Quien suministra

Ciudadano del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite

Cémo suministra

Directamente - Presencial

Forma de obtencién
de datos

Formato- Soliciutd
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Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencién
de datos

Via

Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO
Descripcion Expediente para la asignacion
Documentos Adjuntos SOLICITUD DE TRAMITE
con proteccién de datos e Presentar solicitud correspondiente a
personales tramite a realizar
e Copia de la identificacion oficial del
propietario
e copia de la identificacion oficial del
apoderado

e copia del comprobante de domicilio

e copia del contrato de compra venta o

escrituras de la propiedad. en caso de

persona moral copia simple de acta

constitutiva.

copia del pago del predial actualizado

certificado de libertad de gravamen

copia de plano de localizacion

8 copias del plano incluyendo bardas de

AutoCAD

avalud valor catastral

e memorias responsivas otorgadas por el
perito.

Caracteristicas del lugar ARCHIVO DE OFICINA
donde se resguardan OFICINA DE ARCHIVO MPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencion, conservacion y utilizacion.

transferencia
electrénica digital

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto

Transferencias de datos personales

Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: [externos compartidas NO

Correo NO USB NO Otro: NO
Medidas de SE ENCUENTRAN LAS CONTRASENAS DEL CORREO ELECTRONICO Y
seguridad WEB TRANSFER QUE ES LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA

NACIONAL EN EL AREA DE DEPORTES PARA INGRESAR

Transferencia Fisico

NO SE TRANSFIERE FISICAMENTE AL MENOS QUE LO REQUIERA
TESORERIA O AUDITORIA DEL ESTADO

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

BAJO RESGUARDO

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Servidor NO Computadora | Sl | Nube

NO
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Discos NO Carpetas NO CD
Almacenamiento externos compartidas

El I
ectronico y digital Correo SI USB NO Otro: NO
gﬂeegdllcrji?jsage SE ENCUENTRAN CON CONTRASENAS DE USUARIOS DE LA

. COMPUTADORA PARA INGRESAR A CUALQUIER TIPO DE DATOS
almacenamiento

electrénica digital
Almacenamiento

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Fisico

Medidas de

seguridad Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccioén, solo
almacenamiento para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

fisica

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:
Soporte de la
bitdcora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO

Lugar de . .
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido

Como se asegura la integridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
Como se asegura laintegridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | S

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

sei;uridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
|No APLICA

Denominacion:
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Motivos:

NO APLICA

Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresiéon del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO

URBANO

LICENCIA DE USO DE SUELO, EDIFICACION Y
CONSTRUCCION

Administrador Responsable

Santiago Guadalupe Garza

Nombre: ~ Cargo: DIRECTOR

Nanez

Usuario Responsable 1

Nombre: Jose Vicente Martinez Cargo: ADMINISTRATIVO

Reyes

Encargado
. . . . ENLACE DE

Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Tener un control de los expedientes de las licencias de uso de suelo, edificacion

y construccion.Registrar y regular los usos de suelo, edificacion y construccion
en zonas diferentes de nuestro municipio.

Fundamento Legal:

ART. 11, 315, 402 DE LA LEY DE ASENTAMIENTOS HUMANOS,
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO PARA EL
ESTADO DE NUEVO LEON

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Direccion Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion
RFC Para la identificacion
Fotografias del Para la identificacién
Predio
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Quien suministra

Ciudadano del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite

Coémo suministra

Directamente - Presencial

Forma de obtencién
de datos

Formato- Solicitud

Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencion
de datos

Via
Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO
Descripcion Expediente para la asignacion del permiso

Documentos Adjuntos

con proteccion de datos

personales

SOLICITUD DE TRAMITE

e Presentar solicitud correspondiente a

tramite a realizar

e Copia de la identificacion oficial del
propietario

e copia de la identificacién oficial del
apoderado

e copia del comprobante de domicilio

e copia del contrato de compra venta o
escrituras de la propiedad. en caso de

persona moral copia simple de acta
constitutiva.

certificado de libertad de gravamen
copia de plano de localizacion

AutoCAD
e Avalué valor catastral

copia del pago del predial actualizado

8 copias del plano incluyendo bardas de

Caracteristicas del lugar

donde se resguardan

ARCHIVO DE OFICINA
OFICINA DE ARCHIVO MPAL

Participacién en el
ciclo de vida del dato

ersonal

Obtencidn, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Béasico X Medio Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

SE ENCUENTRAN LAS CONTRASENAS DEL CORREO ELECTRONICO Y
WEB TRANSFER QUE ES LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA

NACIONAL EN EL AREA DE DEPORTES PARA INGRESAR

Transferencia Fisico

NO SE TRANSFIERE FISICAMENTE AL MENOS QUE LO REQUIERA

TESORERIA O AUDITORIA DEL ESTADO
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Medidas de
seguridad
transferencia fisica

BAJO RESGUARDO

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

almacenamiento
electrénica digital

Servidor NO Computadora Sl Nube NO
Almacenamiento Discos NO Carpetas NO CD
Electrénico y digital: |€Xternos compartidas NO
Correo SI uSsB NO Otro: NO
gﬂeegddfizzge SE ENCUENTRAN CON CONTRASENAS DE USUARIOS DE LA

COMPUTADORA PARA INGRESAR A CUALQUIER TIPO DE DATOS

Almacenamiento

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Fisico

Medidas de

seguridad Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion, solo
almacenamiento para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

fisica

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la
bitdcora:

Fisico |

Electrénico NO

Otro: NO

Lugar de
almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA

Tiempo

Indefinido

Como se asegura la integridad:

TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [SI [ Electronico USB Otro: [NO
Lugar de ) .
almacenamiento: OFICINA DE OBRAS PUBLICAS Tiempo Indefinido

Como se asegura la integridad:

Tipo de respaldo:

Completo NO

El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,
generandose asi uno nuevo

Diferencial NO

Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de

Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
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Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DE SERVICIOS PUBLICOS

ATENCION A LA CIUDADANIA

Administrador Responsable

Nombre: Raymundo Lépez Cortez | Cargo: DIRECTOR
Usuario Responsable 1
Nombre: Luis Alberto Medina Carao: ADMINISTRATIVO
: Martinez 9o ENCARGADO
Encargado
] , ) ) ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzélez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA

Objetivo: Tener un control de los expedientes de los reportes al Gobierno Municipal de
Marin, N.L. Formar parte de los requisitos para integrar su expediente y sirva

como evidencia ante la Auditoria Superior del Estado de Nuevo Ledn.

Fundamento Legal: |REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MPAL

ORDINARIOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad
Datos Personales Nombre Para la identificacion
que se encuentran Direccion Para la identificacion
en el sistema: Teléfono Para la identificacion
Fotografias del Para la identificacion
Predio
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Quien suministra

Ciudadano del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite

Cémo suministra

Directamente - Presencial

de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencién
de datos

Forma de obtencién Formato
de datos
Via
Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO
Forma de obtencion |Descripcién Expediente para la asignacion apoyos y quejas de

los ciudadanos, emergencias

Documentos Adjuntos
con proteccion de datos

personales

Ninguno ( solo se pide su ine para corroborar que
vivan en el municipio de Marin n.l)

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVO DE OFICINA
OFICINA DE ARCHIVO MPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato
personal

Obtencion, conservacién y utilizacion.

Nivel de seguridad
Basico Medio Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electronico y digital: | externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

SE ENCUENTRAN LAS CONTRASENAS DEL CORREO ELECTRONICO Y
WEB TRANSFER QUE ES LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA
NACIONAL EN EL AREA DE DEPORTES PARA INGRESAR

Transferencia Fisico

NO SE TRANSFIERE FISICAMENTE AL MENOS QUE LO REQUIERA

TESORERIA O AUDITORIA DEL ESTADO

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

BAJO RESGUARDO

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora Sl Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo Sl USB NO Otro: NO
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Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE ENCUENTRAN CON CONTRASENAS DE USUARIOS DE LA
COMPUTADORA PARA INGRESAR A CUALQUIER TIPO DE DATOS

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccion, solo
para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la
bitacora:

Fisico | Electrénico NO Otro: NO

Lugar de
almacenamiento:

ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido

Como se asegura la integridad: ‘ TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Tipo de respaldo:

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
almacenamiento: OFICINA DE SERVICIOS PUBLICOS | Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA

Denominacion:

NO APLICA

Motivos:

NO APLICA

Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresion del sistema: NO APLICA
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Procedimiento para la supresién y periodo de conservacion del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico

DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DE SERVICIOS PUBLICOS

RECOLECCION DE RAMAS Y ESCOMBRO

Administrador Responsable

Nombre: Raymundo L6pez Cortez | Cargo: DIRECTOR
Usuario Responsable 1

Nombre: Luis Alberto Medina Cargo: ADMINISTRATIVO

' Martinez 90 ENCARGADO

Encargado

. . . . ENLACE DE
Nombre: Mayela Gonzalez Gomez |Cargo: TRANSPARENCIA
Objetivo: Tener un control de los expedientes de los reportes al Gobierno Municipal de

Marin, N.L. Formar parte de los requisitos para integrar su expediente y sirva
como evidencia ante la Auditoria Superior del Estado de Nuevo Leon.

Fundamento Legal: |REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MPAL

ORDINARIOS
(Identificativos)
Dato Personal Idoneidad
Datos Personales Nombre Para la identificacion
que se encuentran Direccion Para la identificacion
en el sistema: Teléfono Para la identificacion
Fotografias del Para la identificacion
Predio

Quien suministra Ciudadano del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite

Cémo suministra Directamente - Presencial
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Forma de obtencién
de datos

Tipo de Soporte
Forma de obtencién
de datos

Forma de obtencidn Formato
de datos
Via
Fisico Sl Electrénico NO Teleféonica |NO
Descripcién Expediente para la asignacién apoyos y quejas de

los ciudadanos, emergencias (RECOLECCION
DE BASURA Y ESCOMBRO

El encargado llena mediante llamada o si el
ciudadano acude de manera presencial el formato
fisico para su solicitud.

Documentos Adjuntos
con proteccidn de datos
personales

. NINGUNO (solo se pide su ine para
corroborar que vivan en el municipio de Marin n.l)

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

ARCHIVO DE OFICINA
OFICINA DE ARCHIVO MPAL

Participacion en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencion, conservacion y utilizaciéon.

Nivel de seguridad
Béasico X Medio Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electronico y digital: | externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electronica digital

SE ENCUENTRAN LAS CONTRASENAS DEL CORREO ELECTRONICO Y
WEB TRANSFER QUE ES LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA
NACIONAL EN EL AREA DE DEPORTES PARA INGRESAR

Transferencia Fisico

NO SE TRANSFIERE FISICAMENTE AL MENOS QUE LO REQUIERA
TESORERIA O AUDITORIA DEL ESTADO

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

BAJO RESGUARDO

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora Sl Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo SI USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electronica digital

SE ENCUENTRAN CON CONTRASERNAS DE USUARIOS DE LA
COMPUTADORA PARA INGRESAR A CUALQUIER TIPO DE DATOS

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE
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Medidas de

seguridad Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién, solo
almacenamiento para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

fisica

Acceso a las instalaciones
Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA
Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA

Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la

bitdcora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . -
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
almacenamiento: OFICINA DE SERVICIOS PUBLICOS | Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacion nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

sei;uridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresion del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Histérico

131



DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICAS Y TRANSITO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA PARTICULAR DE SERVICIOS PUBLICOS

CERTIFICACION PARA LICENCIAS DE CONDUCIR

Objetivo:

Administrador Responsable
Nombre: Raymundo Lopez Cortez | Cargo: DIRECTOR
Usuario Responsable 1

Nombre: Luis Alberto Medina Cargo: ADMINISTRATIVO

: Martinez go: ENCARGADO

Encargado

. . . . ENLACE DE

Nombre: Mayela Gonzéalez Gomez | Cargo: TRANSPARENCIA

Certificar a los conductores que hayan pasado la prueba de conducir.

Fundamento Legal:

Ley que regula la expedicién de licencias para conducir del estado de Nuevo
Leodn

Datos Personales
gue se encuentran
en el sistema:

ORDINARIOS
(Identificativos)

Dato Personal Idoneidad
Nombre Para la identificacion
Direccion Para la identificacion
Teléfono Para la identificacion

Quien suministra Ciudadanos del Municipio de Marin, N,L. que lo solicite
Coémo suministra Directamente - Presencial
Forma de obtencién Formato
de datos
Via
Forma de obtencion | Fisico Sl Electrénico NO Telefénica |NO
de datos Descripcion Expediente para la asignacion de la Licencia
Tipo de Soporte  I'pocumentos Adjuntos e COPIADE INE
Forma de obtencion .qn proteccién de datos e COPIA DE CURP
de datos personales e COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO
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e COPIA DE COMPROBANTE DE

DOMICILIO
e COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO
. COPIA DE SOLICITUD DE

LICENCIA DE CONDUCIR

Caracteristicas del lugar ARCHIVO DE OFICINA
donde se resguardan OFICINA DE SEGURIDAD PUBLICA Y VIALIDAD

Participacion en el
ciclo de vida del dato
ersonal

Obtencién, conservacion y utilizacion.

Nivel de seguridad
Bésico X Medio Alto
Transferencias de datos personales
Web service |NO Web Transfer NO Nube NO
Transferencia Discos NO Carpetas NO CD
Electronico y digital: |externos compartidas NO
Correo NO USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
transferencia
electrénica digital

SE ENCUENTRAN LAS CONTRASENAS DEL CORREO ELECTRONICO Y
WEB TRANSFER QUE ES LA PLATAFORMA DE TRANSPARENCIA
NACIONAL EN EL AREA DE DEPORTES PARA INGRESAR

Transferencia Fisico

NO SE TRANSFIERE FISICAMENTE AL MENOS QUE LO REQUIERA
TESORERIA O AUDITORIA DEL ESTADO

Medidas de
seguridad
transferencia fisica

BAJO RESGUARDO

Almacenamiento Sistemas de Datos Personales

Almacenamiento
Electrénico y digital:

Servidor NO Computadora | Sl Nube NO
Discos NO Carpetas NO CD

externos compartidas NO
Correo Sl USB NO Otro: NO

Medidas de
seguridad
almacenamiento
electrénica digital

SE ENCUENTRAN CON CONTRASENAS DE USUARIOS DE LA
COMPUTADORA PARA INGRESAR A CUALQUIER TIPO DE DATOS

Almacenamiento
Fisico

SE ENCUENTRAN EN EL ARCHIVERO BAJO LLAVE

Medidas de
seguridad
almacenamiento
fisica

Se encuentran resguardados bajo llave en el archivero de esta direccién, solo
para revision de Tesoreria y/o Auditoria del Estado

Acceso a las instalaciones

Seguridad perimetral exterior: SI SE CUENTA

Seguridad perimetral interior: SI SE CUENTA
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Los datos que se registran en las bitacoras:

Soporte de la

bitdcora: Fisico Sl Electrénico NO Otro: NO
Lugar de . .
almacenamiento: ARCHIVERO OFICINA Tiempo Indefinido
Como se asegura la integridad: TENER BAJO LLAVE EL ARCHIVO

Datos que se registran: fecha, hora y lugar del incidente, una breve descripcion del incidente que
origino la vulneracion, medidas adoptadas, asi como nombre y firma de los involucrados.

Soporte del registro: | Fisico [sI [ Electrénico USB Otro: [NO
Lugar de ) o
almacenamiento: OFICINA DE POLICIA Y TRANSITO Tiempo Indefinido
Como se asegura laintegridad: El respaldo durara hasta que se cuente con informacién nueva,

generandose asi uno nuevo

Tipo de respaldo:
Completo NO Diferencial NO Incremental | Sl

Medios para almacenar copias de Al término de la Administracién se archiva la informacion

seiuridad

Se cuenta con Plan de contingencia Si X NO

Se realizan pruebas de eficiencia Si X NO

Se cuenta con un sitio redundante Si X NO
Procedimiento NO APLICA
Equipo NO APLICA
Personal NO APLICA

Datos del sistema que sera cancelado: NO APLICA
NO APLICA

Motivos: NO APLICA
Plazos y condiciones para el bloqueo del sistema:

Denominacion:

Medidas de seguridad para el bloqueo y posterior supresién del sistema: NO APLICA

Procedimiento para la supresién y periodo de conservacién del sistema: NO APLICA

Mecanismos para la supresién del sistema: En los archivos fisicos, se eliminara en el periodo de
CONSERVACION segun lo estipule Archivo Historico
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FUNCIONES Y OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS QUE
TRATEN DATOS PERSONALES

Para garantizar la aplicacion correcta de este sistema es necesario establecer los
deberes de los servidores publicos del municipio que participan en el tratamiento de los
datos personales derivado de sus atribuciones, siendo estos:

Al momento de recibir los datos personales el servidor publico que se encargue
de su recepcion debera:

1) Tener a la vista el Aviso de Privacidad.

2) Dar a conocer el aviso de privacidad al titular de los datos personales antes de la
obtencion de sus datos.

3) En caso de dudas y/o quejas de los titulares de los datos personales sobre el
tratamiento de sus datos, orientar al ciudadano para que acuda a la Direccion de
Transparencia.

4) Al obtener los datos personales cerciorarse de que la informacion esté completa, sea
veraz y comprensible.

5) Comunicar discrepancias de los datos personales recabados a su jefe inmediato o al
administrador de los datos personales.

6) Conocer y seguir las medidas de seguridad que le sean aplicables para el cuidado
de los datos personales, durante el periodo en el que posea los datos personales.

7) Recabar los datos personales para la finalidad para la cual estos fueron recabados
segun el tramite o el sistema de tratamiento que corresponda.

8) Tratar los datos personales de manera licita siguiendo los principios establecidos en
la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado
de Nuevo Ledn.

9) Conocer, aplicar y sujetarse al Aviso de Privacidad y al Documento de Seguridad del
Gobierno Municipal de Marin, N.L., en el tratamiento de datos personales.

10) Guardar estricta confidencialidad de los datos personales que conozca en el
ejercicio de sus funciones.

11) Tomar, cuando menos una vez al afio un curso, taller o capacitacion sobre el
tratamiento de datos personales.

12) Sujetarse a lo establecido en la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Leon.

El servidor publico involucrado en el tratamiento de datos personales debera:

1) Conocer, aplicar y sujetarse al Aviso de Privacidad y al Documento de Seguridad del
Gobierno Municipal de Marin, N.L., en el tratamiento de datos personales.

2) Aplicar las medidas de seguridad correspondientes a los datos personales tratados
y/o el sistema de proteccién en el que participa.

3) Tratar los datos personales de manera licita siguiendo los principios establecidos en
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado
de Nuevo Leon.

135



4) En caso de dudas o quejas de los titulares de los datos personales sobre el
tratamiento de sus datos, orientar al ciudadano para que acuda a la Direccién de
Transparencia.

5) Guardar estricta confidencialidad de los datos personales que conozca en el ejercicio
de sus funciones.

6) Abstenerse de realizar transferencias de datos personales que no vayan de
conformidad con la finalidad para la cual se obtuvieron los datos.

7) Tomar, cuando menos una vez al afio, un curso, taller o capacitaciéon sobre el
tratamiento de datos personales.

8) Sujetarse a lo establecido en la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Leon.

El Servidor Publico que administra los datos personales, conforme los sistemas
de tratamiento vigentes deberan:

1) Conocer, aplicar y sujetarse al Aviso de Privacidad y al Documento de Seguridad del
Gobierno Municipal de Marin, N.L., en el tratamiento de datos personales.

2) Conocer e implementar las medidas de seguridad establecidas en el documento de
seguridad.

3) Aplicar nuevas medidas de seguridad que resulten accesibles y viables para la
proteccion de datos personales.

4) Supervisar a los servidores publicos que participan en la recepcién y en el tratamiento
de datos personales en cada tramite o sistema.

5) Tratar los datos personales para la finalidad para la cual estos fueron recabados
segun el tramite o el sistema de tratamiento que corresponda.

6) Tratar los datos personales de manera licita siguiendo los principios establecidos en
la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del Estado
de Nuevo Leon.

7) Guardar estricta confidencialidad de los datos personales que conozca en el ejercicio
de sus funciones.

8) Tomar, cuando menos una vez al afio, un curso, taller o capacitacion sobre el
tratamiento de datos personales.

9) Informar a los titulares de los datos sobre nuevas finalidades del tratamiento de datos
personales o nuevas transferencias.

10) En caso de dudas o quejas de los titulares de los datos personales sobre el
tratamiento de sus datos, orientar al ciudadano para que acuda a la Direccion de
Transparencia.

11) Informar a la Direccion de Transparencia sobre los cambios que sufran sus tramites
0 sistemas de tratamiento de datos personales, los riesgos y las vulneraciones que
surjan en el tratamiento de los datos personales, las medidas correctivas
implementadas y las transferencias nuevas que realicen de los datos personales.

12) Acudir a la Direccion de Transparencia en caso de asesoria sobre el tratamiento de
datos personales.

13) Monitorear de manera cotidiana la implementacion de las medidas de seguridad y
levantar actas circunstanciadas de hechos ante la reincidencia de un incumplimiento en
la aplicacion de las mismas.

14) Dar aviso al Comité de Transparencia, a traves de la Direccion de Transparencia,
sobre las actas circunstanciadas de hechos levantadas por el incumplimiento del
documento de seguridad y sobre el seguimiento de las mismas.
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15) Sujetarse a lo establecido en la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Leon.

El servidor publico responsable de cada sistema, 0 en su caso, el titular de la
Unidad Administrativa responsable de cada sistema debera:

1) Conocer, aplicar y sujetarse al Aviso de Privacidad y al Documento de Seguridad del
Gobierno Municipal de Marin, N.L., en el tratamiento de datos personales.

2) Implementar las medidas de seguridad que establece el documento de seguridad.
3) Guardar estricta confidencialidad de los datos personales que conozca en el ejercicio
de sus funciones.

4) Tomar una vez al afio un curso, taller o capacitacion sobre el tratamiento de datos
personales.

5) En caso de dudas o quejas de los titulares de los datos personales sobre el
tratamiento de sus datos, orientar al ciudadano para que acuda a la Direccion de
Transparencia.

6) Aplicar medidas correctivas en caso de identificar incidentes, alteraciones o
vulneraciones en el tratamiento de datos personales.

7) Informar a la Direccion de Transparencia sobre los cambios que sufran sus tramites
0 sistemas de tratamiento de datos personales, los riesgos y las vulneraciones que
surjan en el tratamiento de los datos personales, las medidas correctivas
implementadas y las transferencias nuevas que realicen de los datos personales.

8) Monitorear la implementacion de las medidas de seguridad.

9) Monitorear de manera cotidiana la implementacién de las medidas de seguridad y
levantar actas circunstanciadas de hechos ante la reincidencia de un incumplimiento en
la aplicacién de las mismas.

10) Dar aviso al Comité de Transparencia, a través de la Direccion de Transparencia,
sobre las actas circunstanciadas de hechos levantadas por el incumplimiento del
documento de seguridad y sobre el seguimiento de las mismas.

11) Presentar propuestas de mejora o modificacion del documento de seguridad a
través de la Direccion de Transparencia.

12) Emitir reportes en relacion al tratamiento de los datos personales y la aplicacion de
medidas de seguridad, segun sea requerido por el Comité de Transparencia a través
de la Direccién de Transparencia.

13) Disefiar, desarrollar e implementar politicas publicas, procesos internos, y/o
sistemas o plataformas tecnolégicas necesarias para el ejercicio de sus funciones
apegandose en todo momento al documento de seguridad, las politicas o lineamientos
que para el tratamiento de datos personales emita el Comité de Transparencia, la
Direccion de Transparencia y el Instituto de Transparencia del Estado de Nuevo Ledn,
asi como ala Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
del Estado de Nuevo Leodn.

14) Sujetarse a lo establecido en la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Nuevo Leon.

Son obligaciones del Comité de Transparencia en relacion al tratamiento de
datos personales, ademas de las previstas en el articulo 87 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Nuevo Leon:
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1) Revisar anualmente las politicas y/o lineamientos en materia de proteccion de datos
personales establecidos en el presente documento.

2) Emitir o aprobar anualmente un programa de capacitaciones en materia de
proteccion de datos personales.

3) Requerir anualmente a las dependencias o &reas responsables que tratan datos
personales a través de la Direccién de Transparencia, informes sobre el tratamiento de
los datos personales y la aplicacion de medidas de seguridad, asi como vulneraciones
detectadas en el afio.

Son obligaciones de la Direccion de Transparencia en relacion al tratamiento de
datos personales, ademas de las previstas en el articulo 88 de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado
de Nuevo Leon:

1) Difundir al interior del Gobierno Municipal de Marin, N.L. el aviso de privacidad y el
documento de seguridad.

2) Revision fisica anual a 5 dependencias sobre el tratamiento de datos personales y la
implementacién de medidas de seguridad.

3) Proponer al Comité de Transparencia actualizaciones o modificaciones al documento
de seguridad.

4) Emitir un reporte anual al Comité de Transparencia sobre el ejercicio de estas
funciones.

El Organo Interno de Control, conforme a sus atribuciones establecidas en el
Reglamento Interior de la Administracion Pablica Municipal de Marin, N.L., podra hacer
revisiones o auditorias sobre la aplicacién del presente documento de seguridad.

MEDIDAS DE SEGURIDAD

En el presente apartado se integra la informacion de las medidas de seguridad de
los sistemas de tratamiento de datos personales, conforme a los siguientes
conceptos:

a). Analisis de riesgos,

b). Analisis de brecha y

c). Plan de trabajo.

La normatividad establece que se entendera como medidas de seguridad al
conjunto de acciones, actividades, controles 0 mecanismos administrativos, fisicos
y técnicos que permiten proteger los datos personales.

El articulo 36 de la Ley estatal dispone que con independencia del tipo de sistema

en el que se encuentren los datos personales o el tipo de tratamiento que se efectué,
el responsable debera establecer y mantener las medidas de seguridad de caracter
administrativo, fisico y técnico para la proteccién de los datos personales que
permitan protegerlos contra dafio, pérdida, alteracion, destruccidén o su uso, acceso
o tratamiento no autorizado, asi como garantizar su confiabilidad, integridad y
disponibilidad.
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En tanto que el articulo 38 prevé que, para establecer y mantener las medidas de
seguridad para la proteccion de datos personales, el responsable deberé realizar
las siguientes actividades:

= Crear politicas internas para la gestion y tratamiento de los datos personales que
consideren su obtencion, uso y posterior supresion.

= Definir funciones y obligaciones del personal involucrado en el tratamiento de
datos personales.

= Elaborar un inventario de los datos personales y de los sistemas de tratamiento.
» Realizar un analisis de riesgo de los datos personales.

» Realizar un analisis de brecha, comparando las medidas de seguridad existentes
contra las faltantes en la organizacion del responsable.

= Elaborar un plan de trabajo para la implementacion de las medidas de seguridad
faltantes, asi como las medidas de cumplimiento de las politicas de gestion y
tratamiento de datos personales.

* Monitorear las medidas de seguridad implementadas, asi como las amenazas y
vulneraciones.

» Disefiar y aplicar distintos niveles de capacitacion de personal, dependiendo de
sus roles y responsabilidades en el tratamiento de datos personales.

Medidas de seguridad: Se abordan de tres modalidades: administrativas, fisicas
y técnicas.

Las medidas de seguridad administrativas se traducen en politicas y
procedimientos para la gestion, soporte y revision de la seguridad de la informacién
a nivel organizacional, la identificacion clasificacion y borrado seguro de la
informacion; asi como la sensibilizacion y capacitacion del personal en materia de
proteccién de datos personales.

Las Medidas de seguridad fisicas. Son el conjunto de acciones y mecanismos
para proteger el entorno fisico de los datos personales y de los recursos
involucrados en su tratamiento.

Medidas de seguridad técnicas. Son el conjunto de acciones y mecanismos que
se valen de la tecnologia relacionada con el hardware y software para proteger el
entorno digital de los datos personales y los recursos involucrados en su
tratamiento.

En tal sentido y de manera general en el Municipio de Marin, Nuevo Ledn, se cuenta
con las medidas de seguridad siguientes:

- De tipo Administrativo. Recién se han elaborado politicas internas para la gestiéon
y tratamiento de los datos personales.

- De tipo fisico. La Direccion de Proteccion Civil de la Secretaria del Republicano
Ayuntamiento salvaguardan la integridad y seguridad de las personas, bienes,
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activos e instalaciones del Municipio de Marin, Nuevo Ledn, mediante
procedimientos y mecanismos institucionales de identificacion y prevencion de
riesgos de seguridad, como:

a) Prevenir el acceso no autorizado al perimetro de organizacibn de las
dependencias, sus instalaciones fisicas, areas criticas, recursos e informacion:
mediante control de accesos, de recepcion, vigilancia, control de estacionamientos.
b) Prevenir el dafio o interferencia a las instalaciones fisicas, areas criticas, recursos
e informacion, contando con procedimientos y medidas de seguridad integradas en
el programa de proteccion civil: protocolos de acceso a las areas estratégicas, ante
manifestaciones, amenazas de bomba, sismos y de incendio.

c) Proteger los recursos moviles, portatiles y cualquier soporte fisico o electrénico
gue puedan salir de las oficinas. Se cuenta con acciones y mecanismos que
permiten proteger e identificar los equipos moaviles y portatiles; mobiliario,
documentos y materiales mediante controles tales como pases de salida autorizado
por el director del area.

d) Proveer a los equipos de un mantenimiento eficaz, que asegure su disponibilidad
e integridad. Los equipos de computo de escritorio y portatiles que se asignan a los
servidores publicos y dependencias para el cumplimiento de sus funciones, asi
como los destinados al procesamiento, almacenamiento, transmision y respaldo de
la informacion relacionada a los sistemas de informacion institucionales, cuentan
con un mantenimiento periddico con acciones preventivas y en su caso correctivas
realizadas con personal especializado o por el fabricante, con lo que se promueve
un mantenimiento eficaz, disponibilidad de equipos y la informacion hospedada.

- De tipo Técnico: Son las que se consideran aplicables para los sistemas de
tratamiento de datos en soporte electronico -Hardware y Software) Para prevenir
gue el acceso a las bases de datos o a la informacion y a los recursos, sea realizado
solo por usuarios identificados y autorizados.

El acceso a las bases de datos de cada unidad administrativa es exclusivo para
personal de su adscripcion, incluido el personal que da soporte, y aquellos
autorizados.

a) El acceso se efectla a través de segmentos de red.

b) Para generar un esquema de privilegios para que el usuario lleve a cabo las
actividades que requiere con motivo de sus funciones. Las funciones del usuario de
los sistemas de informacién institucionales son definidas por las areas responsables
de los procesos correspondientes, asi como de validar su perfil.

c) Para revisar la configuracién de seguridad en la adquisicion, operacion, desarrollo
y mantenimiento del hardware y software.

d) Para gestionar las comunicaciones, operaciones y medios de almacenamiento
de los recursos informaticos. Mediante revision de sistemas de informacion, que
identifiquen aquellos que estén fuera de servicio.

Los sistemas de informacion operan desde centros de datos resguardados
fisicamente. El centro de datos cuenta con un sistema de control de incendios,
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control de acceso fisico, respaldo de suministro eléctrico, monitoreos
constantemente, complementado con inspeccion fisica diaria.

En general la seguridad logica de los sistemas de informacién es resguardada a
través de dichas medidas que son generales por lo que no se abordan en el analisis
especifico de cada uno de los sistemas.

En el caso de sistemas que sean administrados por un Encargado, se atiende a las
medidas de seguridad establecidas en el instrumento juridico que se haya
formalizado.

a) Analisis de riesgos

En el establecimiento de las medidas de seguridad, se debe considerar los riesgos
existentes y la posibilidad de mitigarlos a través de un andlisis cualitativo, sobre el
impacto y la probabilidad de que una amenaza vulnere la seguridad, tanto en la
informacion de los datos personales como en los recursos involucrados. Para
realizar el analisis se tomo6 en cuenta la metodologia planteada por INFO NL, que
considera evaluar cuantitativa y cualitativamente sobre la posibilidad de que un
activo de informacion pueda sufrir pérdida o dafio, por lo que hay que realizar una
clasificacion de los datos personales para ponderar el riesgo e identificar la
informacion, que por orden de prioridad requiere mas proteccion.

Para poder dar valor a los niveles de riesgo se realiza una ponderaciéon en base al
Valor de la gravedad y la Probabilidad de que ocurran.

Para determinar el valor de gravedad se considera dos variables: el volumen de
datos personales y su sensibilidad; mientras que para establecer la probabilidad de
que ocurra se considera el nivel de exposicion y su trazabilidad.

El andlisis de riesgo se basa en tablas; asi como la matriz de analisis. Por otra parte,
para poder cuantificar el nivel de riesgo se utiliza la ecuacién algebraica siguiente:
(at+b)*(c+d), la que se puede interpretar como la sumatoria entre: volumen de los
datos mas, sensibilidad de los mismos. Donde el producto obtenido se multiplica
por el resultado de la suma entre Nivel de exposicion mas trazabilidad.

Al respecto se solicitd a todas las unidades administrativas de las secretarias y

direcciones, la aplicacion de dicha metodologia en cada sistema o base de datos;
resultando la siguiente matriz:

141



MATRIZ DE ANALISIS DE RIESGOS

IDENTIFICACION ANALISIS EVALUACION
Activo Riesgo vulnerabilidad Gravedad | Probabilidad | Calificacion Rlivel
riesgo
v 5 ME T
Falla en el equips de Mantenimiento -
Hardware Computs insuficiente 3 2 2 1 15 Medio
Equipos de computo Falta de presupuasto .
d‘alﬁ;lull:ls i para SI.IStpi‘tIlil :lquipm 3 2 2 1 15 Medio
Polvo corrasion,congela | Aparatos electronicos
mienta, fuego, suseptibles a dano fisico
agua,contaminacion 3 2 2 1 15 Medio
radiacion
electromagnética
Falla &n &l Falta de configuraciones
funcionamiento del adecuadas 3 2 2 1 15 Medio
equipo
Pérdida de suministro susceptibilidad a los -
aléctrico cam biﬂ de vaoltaje 3 2 2 1 15 Medio
FENdmenos susceptibilidad a las
meterenlogicos variaciones del 3 2 2 1 15 Medio
ambiente
Robo de informacion Almacenamienta no -
gL s 3 |2 2 1 15 Medio
Robo de informacion Falta de cuidado en la
v/0 soportes destruccion de soportes | 3 2 2 1 15 Medio
alectronicos alectronicas
software Error en la operacion Carencia o falta de
de |a aplicacion pruebas al sofwareysu | 3 2 2 1 15 Medio
configuracion
Abuso de derechos por Falta de actualizaciones
parte de los usuarios de seguridad en 3 2 2 1 15 Medio
software
Aoceso no autorizado a Mo cermrar la sesion al
los sistemnas abandonar la estacion 3 2 2 1 15 Medio
de trabajo
Consulta de Desecho o reutilizacicn
informacicon de medios de
confifencial almacenamiento sin un 3 2 2 1 15 Medio
adecuado borrado de
informacicon
Acciones fraudolentas Falta de registros de -
Sy 3 |2 2 1 15 Medio
Intrusion en los Error en las
sistemnas asignaciones de 3 2 2 1 15 Medio
derechos de acceso
Datos incorrectos Copiado incontrolado -
P 3 |2 |2 |1 15 Medio
Error &n la oparacion Interfases de usuario .
de los sistemF:!s complicadas 3 2 2 1 15 Medio
suplantacion de Falla de mecanismos de
identidad identificacion y .
autenticacicon de 3 2 2 1 15 Medio
USLETID
Penetracion y Contrasefias no cifradas
manipulacion de los 3 2 2 1 15 Medio
sistermnas
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Hacker, craker

Arceso no autorizado al

P 15 Medio
Hacker, craker Robo de informacidn 15 Medio
Intrusion a la privacidad | Servicios de red
Rades de los servidores habilitados innecesaris 15 Medio
publicos municipales
Ejecucion de codigo Descarga y uso de .
malicioso software no controlado 15 Medio
Corrupcidn de datos en Falta de respaldos .
los sisternas 15 Medio
Uso no autorizado de Falta de un registro
los servicios sobre la administracion 15 Medio
de los recursos
Espionaje o escucha de Lineas de comunicacion .
COMUnicACiones sim proteccion 15 Medio
Mal funcionamiento en Cableado de
los equipos de interconexion dafado o 15 Medio
telecomunicaciones antiguo
Espionaje o escucha de Arquitectura de red B
COMUNicACiones insegura 15 Medio
Personal Fraude y robo Falta de personal
L sensibiliado y/o 15 Medio
Mu "IICIFI-'EI| entrenado en seguridad
Fraude y robo Proceso de
reclutamiento 15 Medio
inadecuado
Error en las Uso incorrecto de de
operaciones de los software y hardware 15 Medio
sistemas
Robo de informacion Falta de supervision al
y/0 soportes trabajo de externos 15 Medio
fisicos/electranicos
mMegligencia laboral Errores de captura de -
informacion 15 Medio
Uso de equipo no Falta de politicas acerca
autorizado del uso de medios de 15 Medio
telecomunicaciones
Sites Robo o destruccicn de Falta o implementacion
activos inadecuada de controles 15 Medio
de acceso
inundaciones Lugar suseptible al dafic -
15 Medio
[pror aEgua
variacion de voltaje Red eléctrica inestable 15 Medio
Institucional | Abuso de derechos por Falta de asignacion de
parte de los ciudadanos | responsabilidades _
respecto a la seguridad 15 Medio
de |a informacion
Abuso de derechos por Falta de registros de
parte de los usuarios actividad/ bitacoras en
los sistemas de 15 Medio
administracion u
operacion
Abuso de derechos por Falta de procedimientos
parte de los empleados formales para la
administracion de 15 Medio
derechos de los
WSUATios
Abuso de derechos por Falta o insuficiencia de
parte de encargados previsiones en la .
realizacion de contratos 15 Medio
oon tercercs
Ri2sgos no Falla o ausancia de .
identificados reportes de fallas 15 Medio
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Kzl funcionamiento de
las politicas en mataria

Falta de procedimiento
formal para docurnentar

de datos personales ¥ superdisar dichas 15 Medio
politicas

abuso de derechas por | Falta de asisnacion de

parte de los usuarios responsabilidades .
respacto a la seguridad 15 Medio
de la informacion

Fuga de informacion Falta de politicas de
SaANCiones
administrativas y &l uso 15 Medio
de correo electronico
institucional

Fallas en los sistemas Faltas de

de informacicn procedimientos para |a
instalacion y 15 Medio
actualizacion de los
sistemnas de informacicn

Equipo activo y pasive Espacio para el personal

para redss de Informatica y 15 Medio
Sistemas municipal

Incurmplimientao a la Falta de procesos para

LPDPPSO ML el tratamianto de datos 15 Medio
personzles

Empleado negligente Falta o insuficiencia de
condicionas
relacionadas a la -
proteccion de datos en 15 Medio
CONtratos con
empleados

Mal funcionamiento de | Falta de procesos

las medidas de astrictos en caso de un -

seguridad incidente o vulnaracidn 15 Medio

implementadas de seguridad

Robo de datos Falta de politica para el

personales uzo de activos fuera de 15 Medio
la organizacidn

Acceso no autorizado a | Falta o insuficiencia de

los sistemas politicas de “escritorio 15 Medio
limpio®”

Falta de mejora de las Falta de mecanismos de

Iticas en materia de manitores para -

:?:P '.'ulnemcin:;iila 15 Medio
seguridad de los datos

codigo malicioso Falta de procedimientos
para reportar puntos 15 Medio

débiles en la seguridad

b) Analisis de brecha
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En relacion a la evaluacion general de las medidas de seguridad para minimizar la
ocurrencia y el impacto de las vulneraciones a la seguridad de los datos personales,
se aplicé el cuestionario del evaluador de vulneraciones 1.0 del INAI, el cual
comprende 105 preguntas clasificadas en funcion al ciclo de datos personales -
tipo tratamiento- y dominio -R, U, C, Ay D-, siendo los siguientes:




Recoleccién

R.1 Herramientas automatizadas y plataformas en linea donde se recaban DP.
R.2 - Gestidn de datos personales que no son necesarios para el tratamiento

R.3 - Recepcion de transferencias o remisiones de datos personales

R.4 - Recoleccion de datos personales a través de un encargado o tercero

Uso o aprovechamiento

U.1 - Gestidn del uso o aprovechamiento de datos personales

U.2 - Autenticacion de los usuarios en los sistemas de tratamiento de DP

U.3 - Control de acceso a los sistemas de tratamiento de datos personales

U.4 - Auditorias a los sistemas de tratamiento de datos personales

U.5 - Gestidn de documentos fisicos

U.6 - Desarrollo de aplicaciones o software que utilice datos personales

U.7 - Aplicacién de procesos de anonimizacion, minimizacion y generalizaciéon para el
uso de datos personales

Comunicacion

C.1 - Control de comunicaciones internas de datos personales

C.2 - Gestion de transferencias, remisiones y revelaciones de datos personales

C.3 - Aplicacion de procesos de anonimizacion, minimizacion y generalizacion para
trasferencias y remisiones

C.4 - Seqguridad durante transferencias y remisiones de datos personales
Almacenamiento

A.1 - Gestion de almacenamiento de DP soportes fisicos y electronicos

A.2 - Gestion de medios extraibles de almacenamiento electrénico

A.3 - Respaldos de datos personales

A.4 - Respuesta a incidentes de seguridad en los sistemas de tratamiento de DP
Destruccion o Eliminacion

D.1 - Borrado seguro de datos personales

De lo anterior, se pudo identificar que se tiene un sistema de gestion en proceso y que
para los sistemas de informacién de manera general se cuenta con muchas de las
medidas de seguridad recomendadas, conforme a lo siguiente:

El Municipio de Marin, N.L. ha implementado un sistema de proteccion perimetral que
ayuda a cuidar toda la informacion que maneja el municipio contra ataques de hackeo.
Se han establecido cercos digitales de proteccion a las bases de datos, con un rastreo
de los movimientos que se generan a las mismas en varias instancias de monitoreo.

Por otro lado, se cuenta con servicios de proteccion digital para las computadoras de
los colaboradores y para aquellos que trabajan desde casa lo tienen que hacer
mediante un VPN encriptada para cuidar la integridad de la informacion.

c) Plande Trabajo

La existencia del documento de seguridad, busca enmarcar los deberes del Gobierno
Municipal de Marin, N.L., para la maxima proteccion de datos personales, ello debido a
la importancia y el contexto actual en materia de datos personales, se debe mantener
actualizado el plan de trabajo, el cual permita alcanzar los objetivos del sistema de
seguridad de proteccion de datos personales.
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La finalidad de este plan es plasmar de manera enunciativa, mas no limitativa, las
actividades que el Gobierno Municipal de Marin, N,L., realizara para la aplicaciéon del
presente documento de seguridad, lo anterior se realizara en base a las atribuciones
establecidas en el la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de sujetos
Obligados del Estado de Nuevo Leon.

Para la ejecucion del presente documento de seguridad, dentro de los 6 meses
siguientes a la emision del presente documento:

1) Se emitir4 circular para difundir la emision del presente documento, a través de la
cual se remitira copia digital del mismo a todos los correos institucionales vigentes.

2) Se comunicara a los enlaces sobre la emisiébn del documento de seguridad,
solicitando su apoyo para la difusion interna del mismo.

3) Se buscara una primera capacitacion basica para los servidores publicos que
recaban datos personales.

El Comité de Transparencia revisara cada 6 meses, a partir de la emision del presente
documento de seguridad:

1) Revisar lo concerniente al indice de Datos Personales y mantenerlo actualizado.

2) Actualizar las medidas de Seguridad conforme al Sistema de Proteccion de Datos
Personales hecho para el Gobierno Municipal de Marin, N.L.

3) Actualizar el presente plan de trabajo.

4) Se emitird un programa anual de capacitaciones y ademas se promovera que el
personal del Gobierno Municipal de Marin, N.L. se mantenga capacitado no sélo por
sus areas internas, sino también mediante su asistencia a capacitaciones otorgadas por
organismos competentes en la materia.

PLAN DE CONTINGENCIA

Ante la pérdida total o parcial de datos personales en posesion de este sujeto obligado,
se debe contar con un plan de contingencia.

Con la evaluacion de riesgos y la elaboracion de las medidas de seguridad aplicables
para prevenir las posibles vulneraciones a las que nos encontramos expuestos, nos
encontramos con que el plan de contingencias de este sujeto obligado consiste en la
aplicacion de las medidas de seguridad tratadas en el apartado anterior, mismas que
estan sujetas a cambios por eventualidades no contempladas, por ello la importancia
de sefialar que el presente se trata de un plan de contingencia no limitativo.

Lo anterior toda vez que en la actualidad existen cambios y grandes avances que van
modificando la organizacion de la informacion, y al igual existan riesgos inminentes que
dia a dia evoluciona. Con la aplicacion de las medidas de seguridad establecidas en
este documento se buscan minimizar los riesgos o vulneraciones, pero a su vez se
intenta propiciar el restablecimiento de los datos personales en el menor tiempo posible
ante cualquier eventualidad.
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MECANISMOS DE MONITOREO

Conforme a lo dispuesto en la Ley estatal en la materia, el responsable debera
establecer mecanismos para monitorear y revisar periddicamente las medidas de
seguridad que se implementen, asi como las amenazas y vulneraciones que puedan
tener los datos personales. Lo anterior en base a un programa de trabajo propuesto por
las unidades administrativas de cada dependencia o entidad, requiriéndose al
administrador de cada sistema de tratamiento de datos personales evidencia de las
acciones que se realicen.

Una vez implementadas las medidas que se propongan por las dependencias o
entidades que tratan datos personales, se estara en posibilidad de elaborarse un
programa para revisar la eficiencia y eficacia del sistema general de gestion de la
seguridad de datos personales.

En caso de existir la figura de encargado se deberan revisar los instrumentos juridicos
en cuanto a las medidas de seguridad y mecanismos de monitoreo que se hayan
considerado. Se solicitar4 a las areas administrativas de las secretarias y direcciones,
dichos documentos para verificar si estan incorporadas las medidas referidas y en su
caso su vigencia.

PROGRAMA GENERAL DE CAPACITACION

La coordinacion de la capacitacion en el tema, corresponde a la Unidad de
Transparencia bajo la tutela del Comité de Transparencia; el cual entre sus atribuciones
en la materia de proteccién de datos personales, tiene la de establecer programas de
capacitacion y actualizacién para los servidores publicos, de conformidad a los articulos
57 fraccion VI'y 98 fraccion VII de las leyes de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pulblica y la de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de Nuevo LeoOn respectivamente.

En tal sentido se tiene la propuesta de capacitacion, una genérica respecto a la
proteccion de datos personales y una especifica respecto a cada sistema de tratamiento
de datos personales para el afio 2021, a los involucrados considerando sus roles y
responsabilidades asignadas para el tratamiento y seguridad de los datos personales y
del perfil de puestos.

Se prevé impartir la primera capacitacion general en el mes de Enero de cada afio
principalmente para los administradores y los operadores de los mismos, asi como de
los enlaces de datos personales de cada dependencia o entidad. Cabe aclarar que
actualmente esta pendiente la designacién de dicha figura.

La capacitacion abordara los siguientes temas:
- Teoria y normatividad en materia de Datos Personales
- Principios, deberes y derechos
- Responsabilidades de los operadores
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- Medidas de seguridad a observar
- Medidas de apremio y sanciones

Respecto al programa especifico, para cada secretaria y direccion se abordaran las
tematicas con problematica en los sistemas de tratamiento bajo su responsabilidad.

ACTUALIZACIONES

Conforme al articulo 42 de la ley estatal de la materia, el presente documento de
seguridad debera ser actualizado por la ocurrencia de alguno de los siguientes eventos:

- Se produzcan modificaciones sustanciales al tratamiento de datos personales que
deriven en un cambio en el nivel de riesgo;

- Como resultado de un proceso de mejora continua, derivado del monitoreo y revision
del sistema de gestion;

- Como resultado de un proceso de mejora para mitigar el impacto de una vulneracion
a la seguridad ocurrida, y

- Por la Implementacién de acciones correctivas y preventivas ante una vulneracion de
seguridad.

Asi también, la actualizacion general procedera cuando se establezca un nuevo sistema
de tratamiento de datos personales o por la creacion de bases de datos personales,
independientemente del soporte; asi como, por la emisiébn de herramientas
metodoldgicas por parte de los 6rganos garantes, debiendo informar a la Unidad de
Transparencia para su integracion al inventario determinado en el presente documento.

En caso de ser actualizado, deberd nuevamente ser aprobado por el comité de
Transparencia.

APROBACION DEL DOCUMENTO DE SEGURIDAD

Se aprueba el presente DOCUMENTO DE SEGURIDAD DEL MUNICIPIO DE
MARIN, NUEVO LEON, por los integrantes del Comité de
Transparencia municipal, en Marin, Nuevo Ledn,
el dia del aflo 2024 -dos mil veinticuatro-.
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